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Bevezetés

A Nemzeti Akkreditalé Testiiletnél (a tovabbiakban: NAT) Akkreditalasi Tanacsa a Nemzeti
Akkreditalo Testiilet szervezetérdl, feladat- és hataskorérdl, valamint eljarasarol szold 2005. évi
LXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Tv.) 11. § b) pontjaban adott felhatalmazas alapjan
— figyelemmel aTv. 5. § (1) bekezdés a) pontjara — az akkreditalast kérelmez6 és az akkreditalt
szervezetekre, természetes személyekre vonatkozo —akkreditalasi, feliigyeleti vizsgalati,
akkreditalt statusz teriiletének bovitési, sziikitési és meguhjitasi €ljaras részletes szabalyainak
megallapitasa targydban az akkreditalasrol szolo jogszabalyok, az Eurdpai Uni6 altalanos
hatalyt, kozvetleniil alkalmazando jogi aktusok, a nemzeti szabvanyként kozzétett eurdpai és
nemzetkozi szabvanyok figyelembevételével az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. Fogalommeghatarozasok

1.1, A kapcsolodo fogalmakat az MSZ EN ISO/IEC 17000:2005 Megfeleldségértékelés.
Szakkifejezések és  altalanos elvek  (ISO/IEC  17000:2004) szabvany, az
MSZ EN ISO/IEC 9000:2005 Mingségiranyitasi rendszerek. Alapok és szotar (ISO
9000:2005) szabvany, tovabba a VIM3:2007 Nemzetk6zi metrologiai értelmezd szotar
tartal mazzak.

1.2. Azeljarasokban az értékeld csoport altal tett észrevételek osztalyozasa a kovetkezo:

Jelentés nem-megfeleloség (3): a szabvanynak valé megfelelést megakadalyozo
rendszerhiba vagy legalabb 3 esetben elforduld azonos vagy hasonlé jellegii kisebb nem-
megfelel6ség vagy ismételten eléforduld kozepes vagy kisebb nem-megfel el 6ség;

Kozepes nem-megfeleléség (2): rendszerhiba, ami nem akadalyozza meg kozvetleniil a
szabvanynak vald megfelelést vagy 2 esetben eléfordulé azonos vagy hasonld jellegii

kisebb nem-megfelel6ség

Kisebb nem-megfeleléség (1): sporadikusan el6fordulo, a rendszer miikodését jelentésen
nem befol yasold nem-megfelel6ség

Megfigyelés (0): a megfelelést nem akadalyozo, de a hatékonysagot befolyasolo eltérés
vagy nem Kkelléen nyomon kovetett észrevétel, ami késébb nem-megfelel6séghez
vezethet

2.  Akkreditalas alapjaul szolgalé kovetelmények

2.1. Az akkreditalhato szervezetekre és természetes személyekre vonatkozo
kovetelmények

A nemzeti akkreditalas rendszerében Tv. 1.§-aban felsorolt akkreditalhatd szervezetekre és
természetes személyekre az aldbbi tdblazatban megjeldlt normativ dokumentumokat kell
alkalmazni:
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AKkKkreditalhatd szervezetek, természetes személyek AkKkreditalasi kovetelmény

Vizsgalolaboratoriumok MSZ EN ISO/IEC 17025:2005

Orvosi diagnosztikai laboratériumok

MSZ EN ISO/IEC 17025:2005
MSZ EN 1SO 15189:2007

Mintavevd szervezetek MSZ EN ISO/IEC 17025:2005

Kalibralolaboratoriumok MSZ EN ISO/IEC 17025:2005

Jartassagi vizsgalatot szervezo szervezetek

Az akkreditalas alapjaul szolgal6 anyagi
jogszabaly és nemzeti szabvanyként
kozzétett europai és nemzetkdzi
szabvany jelenleg nincs.

Kapcsol 6do normativ dokumentumok:
ISO/IEC Guide 43-1:1997

ISO/IEC Guide 43-2:1997

ILAC G13:2000
Terméktantisito szervezetek MSZ EN 45011:1999
Iranyitasi rendszereket tanusito szervezetek MSZ EN ISO/IEC 17021:2007
Kornyezetkdzpontl irdnyitasi rendszereket tanusitd MSZ EN 1SO/IEC 17021:2007
szervezetek
Személyzettanusito szervezetek MSZ EN ISO/IEC 17024:2003
Ellenérzo szervezetek MSZ EN ISO/IEC 17020:2005
Az akkreditalas alapjaul szolgal6 anyagi
jogszabaly és nemzeti szabvanyként
kozzétett eurdpai és nemzetkozi
Referenciaanyag-gyart6 szervezetek szabvany jelenleg nincs.
Kapcsol 6do normativ dokumentumok:
ILAC G12:2000
SO Guide 34:1996

Koérnyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszert | 761/2001/EK (19/3/2001) rendel et
hitelesit6 szervezetek és természetes személyek

2.2.

2.2.1.

Szakma-specifikus eldirasok és utmutatok

A szabalyzat 2.1. pontjaban el6irt akkreditalasi kdvetelményeken tGlmenden a NAT az
akkreditalasi ¢és felligyeleti vizsgalati eljarasok soran alkalmazza az Eurdpai
Akkreditalasi  Egylittmiikodés (EA) altal kotelez6 alkalmazasunak nyilvanitott
dokumentumokat, tovabba a szakmai bizottsag altal kidolgozott és az Akkreditalasi
Tanacs altal elfogadott specialis akkreditalasi kovetelményeket és titmutatokat. A fentiek
hianyaban a NAT el6irhatja nemzetkozi, eurdpai vagy nemzeti szabvanyosito, mérésiigyi
illetve egyéb szakmai szervezetek altal készitett uGtmutatok alkalmazasat is. A
kérelmezének a 2.1. pontban megjelolt akkreditalasi kovetelményeken tilmenden meg
kell felelnie ezen kotelez6 alkalmazastinak nyilvanitott szakma-specifikus el6irasoknak
¢és utmutatoknak is.
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2.2.2. Jelen pontban megjelolt kovetelmények valdo meg nem felelés esetén az akkreditalt
statusz nem itélhetd oda illetve nem tarthato fenn.

2.2.3. A NAT akotelez6 alkalmazasu specialis kovetelményekrél és itmutatokrol a honlapjan
ad tajékoztatast.

2.2.4. A jogilag szabalyozott teriileteken jogszabalyok el 6irhatnak tovabbi kdvetelményeket.

2.3. Az akkreditalasi kovetelmények, specialis kovetelmények és utmutatok
valtozdsa

Az akkreditalasi kovetelményeket, specialis kovetelményeket és Gtmutatokat a nemzetk6zi és
eurdpai szabvanyligyi szervezetek, az akkreditalas eurdpai és nemzetkozi szervezetei, illetve a
NAT rendszeresen feliilvizsgaljak. A kdvetelmények valtozasarol a NAT az akkreditalt illetve az
akkreditalas alatt allo szervezeteket, természetes személyeket tajékoztatja. A kovetelmények
megvaltozasa esetén az akkreditalas eurdpai és nemzetkozi szervezetei atmeneti iddszakot
hatarozhatnak meg, amelynek lejaratakor az 0j kovetelményeknek meg nem feleld akkreditalt
szervezetek, illetve természetes személyek akkreditaltsagat az Akkreditalo Bizottsag (a
tovabbiakban: AB) visszavonja, illetve avisszavonas onkéntesen is kérelmezhetd.

3. Az akkreditalas kérelmezése

3.1 Az akkreditalast kérelmezhetik Tv. 1.§-ban felsorolt szervezetek, illetve természetes
személyek, akik a Tv. 18.§ (2) bekezdésének megfelelden a kérelem benyujtasat
megel6zéen legalabb 3 honappal az adott szervezet, természetes személy
tevékenységére vonatkozo — jelen eljaras 2.1. pontjaban 1évo tablazatban megjelolt —
szabvanyoknak megfelel6 rendszert 1éptettek életbe és igazolhatéan miikddtetnek.

3.2. Az akkreditalasért folyamodo szervezet illetve természetes személy (a tovabbiakban:
kérelmez6) kérelmét a mellékletben meghatarozottak szerint nyajthatja be a NAT
Akkreditalasi Irodajanak (a tovabbiakban: Iroda) cimezve. A formanyomtatvany a
NAT honlapjarol letolthetd (www.nat.hu).

3.3. Kiilfoldi kérelmez6 esetén a NAT az ILAC-G21:2002 Cross Frontier Accreditation -
Principles for Avoiding Duplication ¢s az EA-2/13 EA Cross Frontier Policy for
Cooperation between EA Members szabalyzatokat is figyelembe veszi, illetve a Tv.
24. §-aszerint jar el.

4.  Akkreditalasi eljaras

Az akkreditalasi eljaras lefolytatasa a Tv. 18-20.§-ai, a Kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairol szoldo 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.)
vonatkozé szabalyai, valamint az MSZ EN ISO/IEC 17011:2004 Megfeleldségértékelés.
Megfeleloségértékelést végzo szervezeteket akkreditalo testiiletekre vonatkozo altalanos
kovetelmények szabvany (a tovabbiakban: Szabvany) szerint torténik. Az akkreditalasi
eljarasokban az AB ligyviteli teenddit az Iroda latja €l.
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Az akkreditalasi eljaras értékelési és dontéshozatali szakaszbol all.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

Ertekelesi szakasz

Az értékelési szakasz ligyintézési hatarideje 5 honap, amelyet a NAT iigyvezetd
igazgatdja (a tovabbiakban: iigyvezetd igazgatd) egy alkalommal 15 munkanappal
meghosszabbithat. Az értékelési szakasz a kérelemnek az Irodanal tortént iktatasatol
kezdodik.

Az Iroda az akkreditalasi kérelmet iktatja, atvizsgalja. Az ligyvezetd igazgatd a
vizsgalat eredményétdl fiiggden

a) a Ket. 30. §-aban meghatarozott esetekben a kérelmet 5 munkanapon beliil
végzéssel érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, vagy

b) sziikség esetén a kérelmezot a kérelem beérkezését kovetd 10 munkanapon beliil,
legfeljebb 30 napos hataridé kitlizésével végzéssel hianypotlasra hivja fel, vagy

C) dont az eljaras meginditasarol (megallapitja az eljaras dijat és kijeldli az értékeld
csoportot).

Amennyiben az ligyvezet6 igazgatd a kérelem vizsgalata soran megallapitja, hogy az
akkreditalando6 szervezet tagoltsagara tekintettel az akkreditalas egy eljarasban a Tv.
altal el6irt tigyintézési id6 alatt nem intézhetd el, indokolt esetben a NAT az
akkreditalast tobb parhuzamos eljarasban folytatja le, amelyrdl a kérelmez6t irasban
tajékoztatja.

A kérelmezé az akkreditalasi eljaras lefolytatasara iranyulo kérelmét

a) az akkreditalando teriilet vonatkozasaban az értékeld csoportot kijelold végzés
kézhezvételéig bovitheti;

b) az akkreditaland6 teriilet vonatkozasaban legkésébb a helyszini értékelésen
sziikitheti;

c) az akkreditalasrol szolo hatarozat jogerére emelkedéséig a Ket. 34.§ (4) bekezdése
szerint visszavonhatja.

A Kkérelmez6 az akkreditalasi eljaras soran egy alkalommal kérheti az eljaras
felfiiggesztését a Ket. 32. § (3) bekezdése alapjan.

Az akkreditalasi eljarasnak a 4/2006. (II. 16.) GKM rendeletben meghatarozott dijat az
eljaras megkezdése el6tt kell megfizetni és a kérelemhez csatolni kell a dij hitelt
érdemld megfizetésérdl sz616 igazolast.

Amennyiben a kérelmez6 az akkreditalasi eljaras dijat a felhivas ellenére sem fizeti
meg vagy a hianypotlasnak hataridére nem tesz eleget és a hataridé meghosszabbitasat
annak letelte el6tt nem kérte, az ligyvezetd igazgatd az eljarast megsziinteti.

Amennyiben a NAT a kérelem benytjtasakor annak elbiralasara nem rendelkezik a
Szabvany 7.3. pontja szerint megkovetelt felkésziiltséggel (mindsitével vagy
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4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

szakértdvel) az ligyvezetd igazgatd az eljarast végzéssel felfiiggeszti. Az eljaras
felfiiggesztésének idotartama a NAT {igyintézési idejébe nem szamit be.

A kérelem elfogadasa, illetve a Tv. 19.§ (2) bekezdés a) pontja szerinti hianypotlas
teljesitése esetén az ligyvezetd igazgato kijeloli az akkreditalasi eljaras lefolytatasahoz
az eljaras vezetd mindsit6jét, mindsitdit és sziikség szerint szakértdit (egyiitt: értékeld
csoport) a Szabvany 7.5.2. és 7.5.3. pontjai és a Tv. 17.§ (7) bekezdése és a NAR-06
szabalyzat figyelembevételével.

Az ligyvezetd igazgatd az értékeld csoport Osszetételérdl a kérelmezdt végzésben
tajékoztatja, tovabba az értékeld csoport 1étszamatol fliggden felhivja a kérelmezot az
hianypotlasra iranyulod felhivastdl az annak teljesitéséig terjedé idészak a NAT
ligyintézési idejébe nem szamit be.

A kérelmez6 az értékeld csoport tagjaival szemben a végzés kézhezvételétdl szamitott
5 munkanapon beliil végzésenként egy alkalommal kizarasi inditvanyt tehet, ha a
taggal szemben a Tv. 17.§ (7) bekezdésében vagy a Ket. 42. §-aban meghatarozott
kizarasi okot észlel. Megalapozott kizarasi inditvany esetén az ligyvezetd igazgatd 1j
Mindsitot, szakértot jelol ki.

Az Iroda a sziikséges iranyitasi rendszer dokumentumait tovabbitja az értékel6 csoport
tagjaihoz. Amennyiben a kérelmezé iranyitasi rendszer dokumentumait a végzésben
meghatarozott hataridére a megadott példanyszamban nem nyujtja be, az tigyvezetd
igazgato az eljarast megsziinteti.

crer

szerint értékeli. Az értékelés soran vizsgalja, hogy a dokumentacio alapjan a
kérelmezé a kérelemben megadott részletezett akkreditalando teriileten megfelel-e
jelen eljaras 2.1. pontjaban meghatarozott vonatkoz6 akkreditalasi kovetelménynek,
jelen ejaras 2.2. pontjaban megjelolt — és a NAT honlapjan kozzétett — specialis
kovetelményeknek, feltarja a hianyossagokat és nem-megfeleléségeket. Hianyossag,
nem-megfeleléség esetén az ligyvezetd igazgatd az értékeld csoport javaslatira a
kérelmezot legfeljebb 22 munkanapos hataridé kitiizésével a feltart hianyossagok,
nem-megfeleléségek megsziintetésére és azok igazolasara hivja fel. Az ezekre
iranyulo felhivastol a hianypotlas, helyesbités teljesitéséig terjedé idészak a NAT
ligyintézési idejébe nem szamit be.

Ha a kérelmez6 a felhivasnak hataridében nem tesz eleget és a hianyossag, nem-
megfeleléség olyan sulyl, hogy a kérelem tovabbi érdemi vizsgalatat akadalyozza, az
tigyvezetd igazgato az értékeld csoport javaslatara az eljarast végzéssel megsziinteti.

Amennyiben az értékeld csoport nem tart fel hianyossagokat, nem-megfelel6ségeket
vagy a kérelmez6 a kitlizott hataridében azok megsziintetésére intézkedett, az értékeld
csoport akérelmezonél helyszini értékelést tart.

A helyszini értékelés soran alkalmazott mindsitési eljaraselemek a kovetkezok:
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4.1.14.

4.1.15.

4.1.16.

a) irodai/laboratoriumi/telephelyi helyszini szemle: azon helyszineken végzett szemle,
ahol akérelmez6 az akkreditalando tevékenységet vagy annak barmely részét végzi
(aSzabvany 7.5.7. pontja szerint)

b) megfigyel6 helyszini szemle: a kérelmez6 megfigyelése és értékelése mas
szervezetek telephelyén végzett tevékenysége kozben (pl. kiilsé mintavétel,
helyszini vizsgalat vagy kalibralas, ellendrzés, termék és iranyitasi rendszer
tanusitasi vagy feliigyeleti audit, vizsga)

C) jartassagi vagy laboratériumkdézi Osszehasonlitd vizsgilatok: az ezekben valo
részvétel eredményének értékelése az értékeld csoport altal

d) interju: akérelmez6 személyzete szaktudasanak értékelése célzott kérdésekkel.

A helyszini értékelés megkezdése eldtt az értékeld csoport meghatarozza a kérelmezd
megfelel6ségének értékeléséhez sziikséges szemlék, jartassagi vagy Osszehasonlitd
vizsgalatok, illetve interjuk (egyiitt: szemle) idépontjat és programjat.

Az értékeld csoport meghatarozza

a Vizsgalolaboratorium, illetve mintavevo szervezet esetén a laboratdriumi, telephelyi
szemléken bemutatandé vizsgalatok, illetve mintavételek korét és szamat,

b) kalibralolaboratorium esetén a laboratoriumi, telephelyi szemléken bemutatando
kalibralasok korét és szamat,

o elenérzé szervezet esetén a bemutatando ellendrzések, illetve a kapcsolodo
vizsgalatok korét és szamat,

d) terméktanusité szervezet esetén a bemutatandd tanusitasi folyamatokat, illetve a
kapcsol6do vizsgalatok korét és szamat,

e) rendszertanisitd szervezet esetén a megfigyeld helyszini szemlék teriiletét és
Szamat,
f) személytanusitod szervezet esetén a bemutatando vizsgak teriiletét és szamat,

g) jartassagi vizsgalatot szervezOk esetén a bemutatandd jartassagi vizsgalatok
teriiletét és szamat, illetve a kapcsolodo vizsgalatok korét és szamat,

h) referenciaanyag-gyartok esetén bemutatando, gyartasi és tanusitasi folyamatokat,
illetve akapcsol 6do vizsgalatok korét és szamat,

i) EMAS hitelesitok esetén a megfigyel6 helyszini szemlék teriiletét €s szamat

oly moédon, hogy az akkreditalas alkalmaval a kérelmezett teriilet reprezentativ részén
— kiilonds tekintettel a kritikus teriiletekre — bemutatoé vizsgalatokkal, kalibralasokkal,
mintavétellel, illetve megfigyeld helyszini szemlékkel is meggy6z6djon a kérelmezd
jartassagarol.

Az Iroda a szemle(ék) idopontjat egyezteti a kérelmezdvel gy, hogy arra(azokra) a
dokumentacio értékelés befejezését kovetd 32 munkanapon beliil sor keriiljon. A
szemle(¢ék) idépontjat és programjat az Iroda megkiildi a kérelmez6nek. Amennyiben
a kérelmez6 az egyeztetett idopontokban a szemlé(ke)t nem teszi lehetévé, az
ligyvezetd igazgato az akkreditalasi eljarast végzéssel megsziinteti.
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4.1.17.

4.1.18.

4.1.19.

4.1.20.

4.1.21.

4.1.22.

A szemlén az értékeld csoport vizsgalja, hogy a kérelmezé mikddése és iranyitasi
rendszere a kérelemben részletezett akkreditalando teriileten megfelel-e a jelen eljaras
2.1. pontjaban meghatarozott vonatkozé akkreditalasi kovetelménynek, jelen eljaras
2.2. pontjaban megjelolt — ¢és a NAT honlapjan kozzétett — Specialis
kovetelményeknek, a kérelmezé milkodésében alkalmazza-e jelen eljaras 2.2.
pontjaban felsorolt utmutatokat, tovabba az akkreditalando teriileten megfeleld
jartassaggal rendelkezik-e.

A szemle lefolytatasa a Szabvany 7.7. és 7.8. szakaszai szerint torténik. A szemle
nyitdé megbeszélésén az értékeld csoport meghatarozza az értékelés céljat, az
akkreditalas kovetelményeit és megerdsiti az értékelés alkalmazasi teriiletét és
itemtervét. Az értékeld csoport értékeli kérelmezd tevékenységét mindazon
helyszineken, ahol akkreditalando tevékenységet vagy ahhoz kapcsolddod
tevékenységet (pl. eszkozok vagy dokumentumok tarolasa) végeznek, hogy tényszerli
bizonyitékot gylijtson a kérelmez6 felkésziiltségérdl, valamint a vonatkozo
szabvanyok és egyéb akkreditalasi kovetelmények szerinti megfeleloségérdl az
akkreditalas teriiletén.

Az értekeld csoport a szemlén a kérelmezd tevékenységének reprezentativ hanyadat
figyeli meg, hogy megbizonyosodhasson a kérelmezé jartassagardl az akkreditalas
teljesteriiletén.

Az értékeld csoport a szemlén értékeli a kérelmezd részvételét jartassagi vagy
laboratoriumkozi 6sszehasonlitod vizsgalatokban €s az ott felmutatott eredményeket.

Az értékeld csoport a helyszini szemlérdl jegyzokonyvet készit és részjelentésen
rogziti a szemlén feltart nem-megfeleldségeket, hianyossagokat. A felvett
részjelentések masolatat az értékeld csoport a szemle zar6 megbeszélésén a
kérelmezének atadja. A zard megbeszélésen a kérelmezd észrevételeket tehet a
részjelentésekre. A kérelmezdnek a helyszinen a részjelentéseken irasban rogzitenie
kell, hogy milyen intézkedést tervez a rogzitett hianyossagok, nem-megfelel6ségek
megsziintetésere.

A kérelmez6 a szemle befgezéséig a hianyossagokat, nem-megfeleldségeket
megsziintetheti.

Az ligyvezetl igazgatd a részjelentéseken rogzitett hianyossagok, nem-megfelel 6ségek
kikiiszobolésére a kérelmezot — az dsszes részjelentés rendelkezésre allasat kovetden —
legfeljebb 22 munkanapos hataridé kitiizésével intézkedésre hivja fel. Az intézkedésre
iranyul6 felhivastol az annak teljesitéséig terjed6 id6 a NAT tigyintézési idejébe nem
Szamit be.

A kérelmez6 altal eszkozolt intézkedés megtorténtének igazolasakor, de legkésobb a
Kittizott hatarid6 lejartakor az értékeld csoport ellendrzi — esetlegesen ismételt szemlén
—, hogy a kérelmez¢ altal tett intézkedések elegenddek és hatékonyak voltak-e a nem-
megfelel6ségek, hianyossagok megsziintetésére.

Az értékelé csoport a szemlét kovetben, illetve amennyiben hianyossagok, nem-
megfeleléségek  keriiltek rogzitésre, azok megsziintetésére tett intézkedések
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4.1.23.

4.1.24.

4.2.

42.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

ellendrzése utan az akkreditalasi eljarasrol értékeld jelentést készit, amely tartalmazza
az akkreditalt statusz odaitélésére (bévitésére) vonatkozo ajanlasat.

Az értékeld csoport az eljaras soran keletkezett iratokat az Irodanak atadja. Az
értékelési szakasz befejezésérdl, a kérelem dontésre vald alkalmassagéardl az
ligyvezetd igazgatod végzést bocsat ki.

Az ligyvezetd igazgatd az értékelési szakasz ligyintézési hataridejét egy alkalommal
15 munkanappa meghosszabbithatja.

Donteéshozatali szakasz

Az AB akérelem, az értékelési szakasz soran gyiijtott informacio, a helyszini értékelés
jegyzékonyve, az értékeld jelentés, valamint a kérelmez6 észrevételeit alapjan hataroz

rrrrrr

kérelmezett teriiletre teljes koriien vagy részlegesen is odaitélheti.

Az AB az akkreditalas odaitélésérol a Szabvany 7.9.4. és 7.9.5. pontjai szerinti
adattartalommal hatarozatot bocsat ki.

a) Amennyiben az AB a kérelemnek teljes egészében helyt add hatarozatot hoz
(egyszerisitett hatarozat), az nem tartalmazza a jogorvoslatrol szol6 tajékoztatast és
az indokolast, és a meghozatala napjan jogerdére emelkedik.

b) Az akkreditalt statuszt részlegesen odaitélé illetve elutasitd hatarozat ellen
jogorvoslatnak van helye, ezért az indokolast €s a jogorvoslatrol szo616 tajékoztatast
tartalmaz.

A Szabvany 7.9.5. pontjaban eldirt akkreditalt teriiletet az akkreditalasi hatarozat
részét képezo Részletez6 Okirat tartalmazza.

A dontéshozatali szakasz ligyintézési hatarideje 10 munkanap, amelyet az AB elndke
egy alkalommal 8 munkanappa meghosszabbithat.

Az Iroda a hatarozatot és a Részletez6 Okiratot a Ket. 78. §-anak megfeleléen postai
uton vagy a kérelmezd kérelmére személyesen irasban kozli a kérelmezdvel.

Az akkreditalas alapjat képezd iranyitasi dokumentacié egy példanyat az Iroda az
€ljaras irataival irattarozza, a tovabbi példanyokat visszajuttatja a kérelmezonek.

Az akkreditalt statusz 4 évre szol.

A hatarozat és mindazon végzés ellen, amellyel szemben a Ket. szerint 6nallo
fellebbezésnek van helye a kérelmez6 a NAR-07 szabalyzat szerint a hatarozat, illetve
végzés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil a Fellebbviteli Bizottsaghoz
cimzett, de az Irodan keresztiil az AB-hez fellebbezést nytjthat be. A 4/2006. (11. 16.)
GKM rendelet szerinti fellebbezési dijat a fellebbezés benyujtasaval egyidejiileg kell
megfizetni.
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5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

6.3.

Akkreditalasi okirat

Az AB odaitéld hatarozatanak jogerére emelkedése napjan az Iroda a hatarozat
rendelkezé részének megfeleld adattartalommal erre a célra rendszeresitett
akkreditalasi okiratot allit ki, amelyet a Tv. 20.§ (1) bekezdésének alapjan az
ligyvezet6 igazgato allitja és adjaki.

Az akkreditalasi okirat tartalmazza

a) aNAT jelét,

b) az akkreditalt szervezet (szervezeti egység) elnevezését, illetve természetes
személy nevét, székhelyét (lakcimét), valamint valamennyi telephelyét, ahol az
akkreditalt tevékenységet végzi,

c) az akkreditalas egyedi nyilvantartasi szamat,

d) az akkreditalt statusz odaitélésének tényleges idépontjat és lejaratanak idépontjat,

e) az akkreditalt tevékenység megnevezését a Tv. 1. §-aban felsoroltak szerint,

f) amegfeleldségre vonatkozo nyilatkozatot, tovabba

g) azon szabvanyra vagy egyéb dokumentumra torténd hivatkozast, amely alapjan a
szervezet (szervezeti egység), illetve természetes személy értékelése tortént.

Az akkreditalasi okirat kiadasaval egyidejlileg az Iroda az akkreditalt szervezetet
illetve természetes személyt (a tovabbiakban: akkreditalt) a Tv. 6.§ (2) bekezdés b)
pontja szerinti nyilvantartasba veszi a 6.§ (4) bekezdés szerinti tartalommal.

Az akkreditalasi okirat kiadasara és a nyilvantartasba vételre akkor keriil sor, ha az
akkreditalt az akkreditalasi okirat és a nyilvantartasba vétel 4/2006. (II. 16.) GKM
rendeletben meghatarozott dijat elézetesen megfizeti és az akkreditalasi hatarozat
jogerére emelkedik.

Feliigyeleti vizsgalat

A NAT az akkreditalt statusz odaitélésének alapjaul szolgalo koriilmények fennallasat,
valamint az akkreditalt alkalmassagat a 6.3. pontban szabalyozott éves feliigyeleti
vizsgalat keretében, indokolt esetben a 6.4. pontban szabalyozott rendkiviili
feliigyeleti vizsgalat keretében ellenérzi. Abban az esetben, ha a Tv. 20.§ (5)
bekezdésében bejelentett valtozas atvezetéséhez rendkiviili feliigyeleti vizsgalat
elrendelése nem sziikséges, a NAT a 6.5. pont szerint jar el.

A feliigyeleti (éves illetve rendkiviili) vizsgalat értékelési és dontéshozatali szakaszbol
all. Az értékelési szakasz tigyintézési hatarideje 60 munkanap, amelyet az ligyvezetd
igazgat6 egy alkalommal 15 munkanappal meghosszabbithat. A dontéshozatali
szakasz ligyintézési hatarideje 8 munkanap, amelyet az AB elndke egy alkalommal 8
munkanappal meghosszabbithat.

Eves feliigyeleti vizsgdlat
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6.3.1.

6.3.2

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

A NAT az akkreditalt statusz 4 éves id6tartama alatt 3 alkalommal tart éves feliigyeleti
vizsgalatot annak ellenérzésére, hogy az akkreditalt részletes teriileten az akkreditalt
folyamatosan megfelel az akkreditalasi kovetelményeknek.

Az éves feliigyeleti vizsgalat soran elbiralhatok az akkreditélt altal az éves feliigyeleti
vizsgalat kezdete el6tt bejelentett és a NAT {igyvezetd igazgatdja altal nem
jelentosnek értékelt valtozasok, tovabba a telephelyvaltozas, feltéve, ha az nem jar
egyiitt a telephelyek szamanak béviilésével. Az akkreditalt teriilethez tartozo normativ
miszaki dokumentumok megjel6lésének (pl. szabvanyjelzet) atvezetése éves
feliigyeleti vizsgalat keretében akkor lehetséges, ha az akkreditalt a valtozas
bgelentésekor csatolja a normativ miiszaki dokumentum kibocsatdjanak nyilatkozatat
arrol, hogy a valtozas kizarolag a dokumentum jelzetét érinti, illetve a dokumentum
Miszaki tartalmaban azonos a korabbi dokumentummal. A nyilatkozat csatolasa
sziikségtelen akkor, ha a normativ miiszaki dokumentum hivatkozik az azonossagra.

Az éves feliigyeleti vizsgalatot az akkreditalt koteles kezdeményezni — a NAD-104
formanyomtatvany alkalmazasaval — minden évben az akkreditalt statusz érvénybe
[épésének évforduloja elott 66-88 munkanappal. Az éves feliigyeleti vizsgalat az
akkreditalt statusz érvénybe 1épésének évforduldja el6tt tobb mint 88 munkanappal
nem kérelmezhet6. Amennyiben az akkreditalt az éves feliigyeleti vizsgalatot az
akkreditalt statusz érvénybe 1épésének évforduloja elétt 66 munkanappa nem
kérelmezi, az AB a Tv. 22.§ (1) bekezdés b) pontja szerint az akkreditalt statuszt
felfiiggeszti.

Az éves feliigyeleti vizsgalatnak a 4/2006. (II. 16.) GKM rendeletben meghatarozott
dijat az eljaras megkezdése el6tt kell megfizetni és a kérelemhez csatolni kell a dij
hitelt érdemlé megfizetésérdl szold igazolast. Amennyiben az akkreditalt az éves
feliigyeleti vizsgalat el6irt dijat nem tériti meg, az AB az akkreditalt statuszt
felfiiggeszti.

Az éves feliigyeleti vizsgalati kérelemhez 1 példanyban csatolni kell az akkreditalt
tevékenységet érinté modositott dokumentumokat.

Amennyiben az akkreditalas aapjat képez6é dokumentumokban nem tortént valtozas,
errdl a kérelemben nyilatkozni kell és a kérelemhez akkor is csatolni kell az érvényes
dokumentacio 1 példanyat.

Amennyiben az akkreditalt az éves feliigyeleti vizsgalathoz a dokumentumokat a
kérelemmel egyidegjlileg nem bocsatja az Iroda rendelkezésére, az AB a Tv. 22.§ (1)
bekezdés b) pontja szerint az akkreditalt statuszt felfliggeszti.

Az iigyvezetd igazgatd az éves feliigyeleti vizsgalat lefolytatasara értékeld csoportot
jelol ki. Az tligyvezetd igazgatdé az értékeld csoport létszamanak megfeleléen a
dokumentacio tovabbi masolati példanyait vagy egyéb informacidkat is kérhet. Az
intézkedésre iranyulo felhivastol az annak teljesitéséig terjedd id6 a NAT tigyintézési
idgjébe nem szamit be.

Az éves feliigyeleti vizsgalat soran az értékeld csoport vizsgalja, hogy az akkreditalt
statusz odaitélésének alapjaul szolgald koriilmények fennéllnak-e, azaz
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6.3.10.

6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

6.3.14.

6.3.15.

6.3.16.

a) a dokumentacioban bekovetkezett esetleges valtozasok megfelelnek-e jelen eljaras
2.1. pontjaban meghatarozott akkreditalasi kovetelménynek, jelen eljaras 2.2.
pontjaban megjelolt — és a NAT honlapjan kdzzétett — specialis kovetelményeknek,
tovabba alkalmazzak-e jelen eljaras 2.2. pontjaban felsorolt utmutatokat,

b) az akkreditalt tevékenységétdl és az el6z6 feliigyeleti vizsgalatinak (illetve
akkreditalasi eljaras) eredményétdl fiiggden meghatarozza az éves feliigyeleti
vizsgalat soran alkalmazando — jelen eljaras 4.1.13. pontjaban felsorolt — mindsitési
eljaraselemeket.

Az értékeld csoport meghatdrozza a helyszini szemle(ék) idOpontjat €s programjat
ugy, hogy arra(azokra) a 32 munkanapon beliil sor keriiljon. A szemle(ék) idépontjat
¢és programjat az Iroda megkiildi a kérelmezdnek. A programban az akkreditalt
tudomasara kell hozni, hogy:

a) tobb telephely esetében mely telephelyen torténik az éves feliigyeleti vizsgalat;

b) az akkreditalt teriilet mely részére terjed ki az éves feliigyeleti vizsgalat,
figyelemmel arra, az akkreditalasi ciklus alatt valamennyi akkreditalt teriilet
feliilvizsgalatra keriiljon;

c) amegfigyel6 helyszini szemle(ék) teriileteit és lebonyolitasanak végsé hataridejét.

Amennyiben az akkreditalt a meghatarozott idépontokban a szemlé(ke)t nem teszi
lehetévé, az AB a Tv. 23.§ b) pontja szerint az akkreditalt statuszt visszavonja.

Az értékel6 csoport a helyszini szemlérdl jegyzOkonyvet készit és részjelentésen
rogziti a szemlén feltart nem-megfelel6ségeket, hianyossagokat. A felvett
részjelentések masolatat az értékeld csoport a szemle zar6 megbeszélésén a
kérelmezének atadja. A zard megbeszélésen az akkreditalt észrevételeket tehet a
részjelentésekre. Az akkreditaltnak a helyszinen a részjelentéseken irdsban rogzitenie
kell, hogy milyen intézkedést tervez a rogzitett hianyossagok, nem-megfelel6ségek
megsziintetésere.

Az iigyvezetd igazgato a részjelentéseken rogzitett hianyossagok, nem-megfelel ségek
Kikiiszobolésére az akkreditaltat — az Osszes részjelentés rendelkezésre allasat
kovetden — legfeljebb 10 munkanapos hataridd kittizésével intézkedésre hivja fel. Az
intézkedésre iranyulo felhivastol az annak teljesitéséig terjedd idé a NAT ligyintézési
idgjébe nem szamit be.

Az akkreditalt altal eszkozolt intézkedés megtorténtének igazolasakor, de legkésobb a
Kittizott hatarid6 lejartakor az értékeld csoport ellendrzi, hogy az akkreditalt altal tett
intézkedések elegenddek és hatékonyak voltak-e a nem-megfelel6ségek, hianyossagok
megsziintetésére. Az értékeld csoport az ellendrzés eredményét jegyzOkonyvben
rogziti.

Az értékelé csoport az eljaras soran keletkezett iratokat az Irodanak atadja. Az
értékelési szakasz befejezésérdl az ligyvezetd igazgatd végzést bocsat ki.

Az AB az éves feliigyeleti vizsgalat eredményétdl fiiggden
a) az akkreditalt statuszt — egyszerisitett hatarozattal — fenntartja, vagy
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6.3.17.

6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.3.1.

6.4.3.2.

6.4.3.3.

6.4.3.4.

b) az akkreditalt statuszt
ba) részlegesen vagy teljes koriien felfiiggeszti,

bb) részlegesen vagy teljes korlien visszavonja.

A hatarozat és mindazon végzés ellen, amellyel szemben 6nallo fellebbezésnek van
helye, az akkreditalt a NAR-O7 szabalyzat szerint a hatarozat illetve a végzés
kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil a Fellebbviteli Bizottsaghoz cimzett,
de az Irodan keresztiil az AB-hez fellebbezést nytjthat be. A 4/2006. (II. 16.) GKM
rendelet szerinti fellebbezési dijat a fellebbezés benyujtasaval egyidejileg kell
megfizetni.

Rendkiviili feliigyeleti vizsgdlat

Rendkiviili feliigyeleti vizsgalatra panaszbejelentés vagy az akkreditalas alapjaul
szolgaldé korilmények megvaltozasa esetén keriilhet sor. Rendkiviili feliigyeleti
vizsgalatot az iigyvezetd igazgatd hivatalbol is indithat, amennyiben az akkreditalas
alapjaul szolgald koriilmények valtozasa jut a tudomasara.

Rendkiviili ~ feliigyeleti  vizsgalat lefolytatasahoz az  ligyvezetd igazgatd
dokumentumokat, egyéb informaciokat kérhet és értékeld csoportot jeldl ki.

Rendkiviili  feliigyeleti  vizsgalat az akkreditdlds alapjdul szolgdld
koriilmények valtozasa miatt

Az akkreditalt bejelentését kovetden az ligyvezetd igazgatdé mérlegeléssel dont
rendkiviili feliigyeleti vizsgalat elrendelésének sziikségességérol. Bejelentésre induld
rendkiviili feliigyeleti eljarasnak a 4/2006. (II. 16.) GKM rendeletben meghatarozott
dijat az tigyvezetd igazgatd végzésben allapitja meg, és azt a végzésben megjelolt
hataridén beliil kell az akkreditaltnak megfizetni.

Az akkreditalt kérelmére induld rendkiviili feliigyeleti eljarasnak dijat az eljaras
megkezdése elott kell az akkreditaltnak megfizetni.

A rendkiviili feliigyeleti vizsgalat dijanak megfizetését kovetben az iligyvezetd
igazgato kijeloli a vizsgalatot lefolytatd értékeld csoportot. Az értékeld csoport az
akkreditalas alapjaul szolgald korilmények valtozasa miatt inditott rendkiviili
feliigyeleti vizsgalat soran az akkreditalt altal benyujtott dokumentumok, informaciok
alapjan ¢és a sziikséges mindsitési eljaraselemek alkalmazasaval vizsgalja, hogy a
megvaltozott koriilmények kozott az akkreditalt megfelel-e jelen eljaras 2.1. pontjaban
meghatarozott akkreditalasi kdvetelménynek, jelen eljaras 2.2. pontjaban megjeldlt —
¢s a NAT honlapjan kozzétett — specialis kovetelményeknek.

Az értékeld csoport a rendkiviili feliigyeleti vizsgalat helyszini szemléjérdl
jegyzoékonyvet készit és részjelentésen rogziti a szemlén feltart nem-megfel el 6ségeket,
hianyossagokat. A felvett részjelentések masolatat az értékelé csoport a szemle zard
megbeszélésén a kérelmezonek atadja. A zard megbeszélésen az akkreditalt
észrevételeket tehet a részjelentésekre. Az akkreditdltnak a helyszinen a

NAR-01 * 5. kiadas/2009. oktéber 15. 14/31 oldal



6.4.3.5.

6.4.3.6.

6.4.3.7.

6.4.3.8.

6.4.3.9.

6.4.4.

6.4.4.1.

6.4.4.2.

6.4.4.3.

részjelentéseken irasban rogzitenie kell, hogy milyen intézkedést tervez a rogzitett
hianyossagok, nem-megfelel6ségek megsziintetésére.

Az ligyvezetl igazgatd a részjelentéseken rogzitett hianyossagok, nem-megfelel 6ségek
kikiiszobolésére az akkreditaltat — az Osszes részjelentés rendelkezésre allasat
kovetéen — legfeljebb 10 munkanapos hataridd kittizésével intézkedésre hivja fel. Az
intézkedésre iranyuld felhivastol az annak teljesitéséig terjedd idé a NAT iligyintézési
idgjébe nem szamit be.

Az akkreditalt altal eszkozolt intézkedés megtorténtének igazolasakor, de legkésobb a
kittizott hataridé lejartakor az értékeld csoport ellendrzi, hogy az akkreditalt altal tett
intézkedések elegenddek és hatékonyak voltak-e a nem-megfelel 6ségek, hianyossagok
megsziintetésére. Az értékeld csoport az ellendrzés eredményét jegyzOkonyvben
rogziti.

Az értékelé csoport az eljaras soran keletkezett iratokat az Irodanak atadja. Az
értékelési szakasz befejezésérdl az ligyvezetd igazgatd végzést bocsat ki.

Az AB arendkiviili feliigyeleti vizsgalat eredményétdl fliggden
a) az akkreditalt statuszt — egyszeriisitett hatarozattal — fenntartja, vagy

b) az akkreditalt statuszt
ba) részlegesen vagy teljes koriien felfiiggeszti,
bb) részlegesen vagy teljes korlien visszavonja.

A hatarozat és mindazon végzés ellen, amellyel szemben 6nallo fellebbezésnek van
helye ellen a kérelmez6 a NAR-07 szabalyzat szerint a hatarozat illetve a végzés
kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil a Fellebbviteli Bizottsaghoz cimzett,
de az Irodan keresztiil az AB-hez fellebbezést nytjthat be. A 4/2006. (1I. 16.) GKM
rendelet szerinti fellebbezési dijat a fellebbezés benyujtasaval egyidejileg kell
megfizetni.

Rendkiviili feliigyeleti vizsgalat panaszbejelentés miatt

Panaszbejelentésre — kérelemre — inditott rendkiviili feliigyeleti vizsgalat 4/2006. (11.
16.) GKM rendeletben meghatarozott dijat az eljaras megkezdése elétt kell a panaszt
tevonek megfizetni. Amennyiben a panaszt tevé a dijat nem fizeti meg, az AB a
panaszt elutasitja.

A panaszbgelentésre inditott rendkiviili feliigyeleti vizsgalat dijanak megfizetését
kovetden az ligyvezetd igazgato kijeldli a vizsgalatot lefolytatd értékeld csoportot. Az
értékeld csoport a benyujtott panasz, egyéb dokumentumok ¢és informacidk alapjan, a
szitkkséges mindsitési  eljaraselemek  alkalmazisdval vizsgdlja a  panasz
megal apozottsagat.

Az értékeld csoport a panaszbejelentésre inditott rendkiviili felligyeleti vizsgalat
helyszini szemléjérdl jegyzokonyvet készit és részjelentésen rogziti a szemlén feltart
nem-megfelel6ségeket, hianyossagokat. A felvett részjelentések masolatat az értékeld
csoport a szemle zard megbeszélésén a kérelmezonek atadja. A zaré megbeszélésen az
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6.4.4.4.

6.4.4.5.

6.4.4.6.

6.4.4.7.

6.4.4.8.

6.4.4.9.

akkreditalt észrevételeket tehet a részjelentésekre. Az akkreditaltnak a helyszinen a
részjelentéseken irasban rogzitenie kell, hogy milyen intézkedést tervez a rogzitett
hianyossagok, nem-megfelel6ségek megsziintetésére.

Az iigyvezetl igazgato a részjelentéseken rogzitett hianyossagok, nem-megfelel ségek
Kikiiszobolésére az akkreditaltat — az Osszes részjelentés rendelkezésre allasat
kovetéen — legfeljebb 10 munkanapos hataridd kittizésével intézkedésre hivja fel. Az
intézkedésre iranyuld felhivastol az annak teljesitéséig terjed6 idé a NAT tigyintézési
idejébe nem szamit be.

Az akkreditalt altal eszkozolt intézkedés megtorténtének igazolasakor, de legkésébb a
Kittizott hatarid6 lejartakor az értékeld csoport ellendrzi, hogy az akkreditalt altal tett
intézkedések elegenddek és hatékonyak voltak-e a nem-megfelel6ségek, hianyossagok
megsziintetésére. Az értékeld csoport az ellenérzés eredményét jegyzokonyvben
rogziti.

Az értékeld csoport az eljaras sordn keletkezett iratokat az Irodanak atadja. Az
értékelési szakasz befejezésérdl az ligyvezetd igazgatd végzést bocsat ki.

Az AB a panaszbgeentésre inditott rendkiviili feliigyeleti vizsgalat eredményétol
fliggben

a) apanaszt elutasitja, vagy
b) az akkreditalt statuszt
ba) részlegesen vagy teljes kortien felfiiggeszti,

bb) részlegesen vagy teljes korlien visszavonja.

A panasz kivizsgalasanak eredményérdl az AB a panaszt tevét és az érintett
akkreditaltat irasban értesiti.

A panaszbeelentés elutasitasa esetén a dij a panaszt tevének nem fizetendé vissza.
Amennyiben a panaszbejelentés megalapozott volt az Iroda a dijat a panaszt tevonek
visszafizeti, tovabba az ligyvezetd igazgatd a panaszbeelentés alapjan inditott
rendkiviili feliigyeleti vizsgalat dijat a 4/2006. (II. 16.) GKM rendelet 3.§ (4) bekezdés
a) pontjaban foglalt mértékben végzésben allapitja meg. Amennyiben a panaszolt a
rendkiviilli feliigyeleti vizsgalati eljaras dijat nem fizeti meg, az AB az akkreditalt
statuszat felfiiggeszti.

6.4.4.10. A hatarozat és mindazon végzés ellen, amellyel szemben 6nall6 fellebbezésnek van

6.5.

helye, a panaszt tevo és az akkreditalt a NAR-07 szabalyzat szerint a hatarozat illetve
avégzés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil a Fellebbviteli Bizottsaghoz
cimzett, de az Irodan keresztiil az AB-hez fellebbezést nytjthat be. A 4/2006. (II. 16.)
GKM rendelet szerinti fellebbezési dijat a fellebbezés benyujtasaval egyidejileg kell
megfizetni.

Valtozasok atvezetése feliigyeleti vizsgalat nélkiil
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6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.54

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.2.

7.2.1.

Amennyiben a NAT iligyvezetd igazgatdja az akkreditalt bejelentését kovetden
rendkiviili feliigyeleti vizsgalatot nem rendel el vagy nem rendelkezik ugy, hogy a
valtozast az éves feliigyeleti vizsgalat keretében ellendrzi a NAT, illetve a valtozas
nem mindsil teruletbdvitésnek, avaltozas atvezetése az alabbiak szerint torténik.

A valtozas kizarélag akkor vezethetd at, ha az akkreditalt csatolta a valtozast igazolo
dokumentumok eredeti példanyat vagy hiteles masolatat.

Valtozas atvezetésére felligyeleti vizsgalat nélkiil akkor keriilhet sor kiilondsen, ha a
valtozas az akkreditalt szervezet nevét, szervezeti formajat érinti.

Az akkreditalt statusz teriiletéhez tartoz6 normativ miiszaki dokumentumok
megjel6lése (szabvanyjelzet, modszer jelolés, stb.) valtozasanak atvezetése feliigyeleti
vizsgalat nélkiil a6.3.2. pontban foglaltak szerint lehetséges.

Az akkreditalt teriilet szukitése és bovitése

Az akkreditalt teriilet szitkitéese

Az akkreditalt a Tv. 19.§ (10) bekezdése szerint irasban kérelmezheti hatarozatban
foglalt — annak Részletez6 Okirataban a Szabvany 7.9.5. pontja szerint felsorolt —
részletezett akkreditalt teriiletének sztkitését. A kérelemben a sziikités teriiletét az
utolsd hatalyos Részletez6 Okirat szerint és azzal azonos formaban kell megadni. A
kérelem alapjan az AB a kérelem benyujtasat kovetd iilésén egyszerlisitett
hatarozatban modositja az akkreditalt szervezet, illetve természetes személy
akkreditalt teriiletét.

Az akkreditalt teriilet sziikitési eljaras esetén a nyilvantartasi adatok — illetve az
akkreditalasi okirat sziikség szerinti — modositasanak a 4/2006. (II. 16.) GKM
rendeletben meghatarozott dijat kell fizetni a teriiletsziikités kérelmezésével

egyidgjtileg.

Ha az akkreditalt a 7.1.2. pontban megjeldlt fizetési kotelezettségének nem tesz eleget,
az iigyvezetd igazgato az eljarast megsziintetheti.

Az akkreditalt statusz felfiiggesztésének id6tartama alatt az akkreditalt teriilet sztikitési
eljaras nem folytathato le, az akkreditalt tertilet sziikitési eljarast az akkreditalt statusz
felfiiggesztésének megsziintetéséig fel kell fliggeszteni.

Az akkreditalt teriilet bovitése

Az akkreditalt irasban kérelmezheti hatarozatban foglalt — annak Részletez6
Okirataban a Szabvany 7.9.5. pontja szerint felsorolt — részletezett akkreditalt
teriiletének bovitését. Az akkreditalt teriilet bovitése iranti kérelem elbirdlasa a Tv.
19.§ (11) bekezdése értelmében az akkreditdlas odaitélésére vonatkozo, a 3-5.
fejezetekben leirt szabalyok szerint torténik.
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71.2.2.

71.2.3.

71.2.4.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Az akkreditalt teriilet bovitési eljaras esetén a 4/2006. (II. 16.) GKM rendeletben
meghatarozott — a bovités teriiletére vonatkozod — akkreditalasi eljarasi dijat, tovabba a
nyilvantartasi adatok — illetve az akkreditalasi okirat sziikség szerinti — médositasanak
dijat kell megfizetni a teriiletbOvités kérelmezésével egyidejiileg.

Az akkreditalt teriilet boévitési eljaras nem vonhatd Ossze éves illetve rendkiviili
feliigyeleti vizsgalati eljarassal. Az akkreditalt statusz felfliggesztésének id6tartama
alatt az akkreditalt teriilet bovitési eljaras nem folytathato le, az akkreditalt teriilet
bévitési eljarast az akkreditalt statusz felfiiggesztésének megsziintetéséig fel kell
fliggeszteni.

Az akkreditalt statusz bovitése az eredeti akkreditalt statusz érvényességi idejére terjed
Ki.

Az akkreditalt statusz felfiiggesztése

Az AB az akkreditalt szervezet vagy természetes személy akkreditalt statuszat a Tv.
22.§-aszerint részlegesen vagy teljes kortien felfiiggeszti, ha

a) az akkreditalt szervezet vagy természetes személy tevékenységével kapcsolatban
megal apozott kifogas mertil fel, de annak stlyossaga a vonatkozd eurdpai, illetve
nemzetkozi szabvanyok szerint nem indokolja az akkreditalt statusz visszavonasat,

b) az akkreditalt szervezet vagy természetes személy az éves felligyeleti vizsgalatot
nem kérelmezi, vagy a feliigyeleti vizsgalathoz sziikséges dokumentumokat
hataridében nem bocsatja rendelkezésre,

C) aTv. 21.§ szerinti feliigyeleti vizsgalat felfiiggesztést indokold eredménnyel zarul,

d) az akkreditalt szervezet vagy természetes személy a Tv. 20.§ (5) bekezdés szerinti
jelentds valtozast hataridére nem jelenti be,

e) az akkreditalt szervezet vagy természetes személy a 4/2006. (II. 16.) GKM
rendel etben el6irt éves feliigyeleti vizsgalati dijat nem tériti meg,

f) az akkreditalt szervezet vagy természetes személy a felfiiggesztést maga kéri.

A felfliggesztd hatarozatban az AB rendelkezik a felfiiggesztés megsziintetésének
feltételeirdl és hataridejérél, a NAR-07 €ljarasrend szerinti fellebbezés lehetdségérol,
tovabba felhivja a szervezet figyelmét az akkreditalassal szerzett jogositvanyok
(jelhasznalat, hivatkozas az akkreditalt statuszra, okirat kifliggesztése) megsziinésére,
azok tovabbi hasznalatanak jogkovetkezményeire.

Amennyiben a szervezet nem nyf;jt be fellebbezést a megadott hataridon beliil, gy az
Irodaintézkedik a felfliggesztés kozzétételérol.

Amennyiben a szervezet hataridében eleget tett a felfliggesztés megsziintetése
feltételeinek, az AB a felfiiggesztést a soron kovetkez6 tilésén megsziinteti.

Amennyiben a szervezet hataridében nem tett eleget a felfiiggesztés megsziintetése
feltételeinek, az AB a Tv. 22.§ (3) bekezdése alapjan a 23.§ d) pontja alkalmazasaval
az akkreditalt statuszt részlegesen vagy teljes korlien visszavonja.
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9.

AKkKkreditalt statusz visszavonasa

Az AB az akkreditalt szervezet vagy természetes személy akkreditalt statuszat a Tv. 23.§-a
szerint hatarozatban részlegesen vagy teljes kortien visszavonja, ha

a)

b)

f)

10.

10.1.

10.2.

11.

11.1.

11.2.

az akkreditalt szervezet vagy természetes személy tevékenységével Kkapcsolatban
megal apozottan, a 2.1. pontban felsorolt vonatkozé eurodpai, illetve nemzetk6zi szabvanyok
szerinti sulyos kifogas meriil fel,

az akkreditalt szervezet vagy természetes személy az esedékes feliigyeleti vizsgalatot nem
teszi lehetové vagy akadalyozza,

az akkreditalas alapjaul szolgald kovetelményekben olyan valtozas kovetkezett be,
amelynek kovetkeztében az akkreditalas alapvetd kovetelményei nem teljesiilnek,

az akkreditalt szervezet vagy természetes személy akkreditalt statuszat felfliggesztették és a
felfiiggesztés megsziintetése feltételeinek hataridében nem tett eleget,

az akkreditalt szervezet jogutdd nélkiil megsziinik, illetve az akkreditalt természetes
személy meghal,

az akkreditalt statusz visszavonasat a szervezet vagy természetes személy maga kéri.

Az akkreditalt statusz jogosultsaga jogutodlas esetén

Az akkreditalt statusz jogosultja kizarolag az akkreditalt szervezet jogutod szervezete
lehet, ha az akkreditalas alapjaul szolgald kovetelményeknek megfelel. A jogutodlast
igazolni cégkivonattal illetve a jogutddlasrol rendelkezd jogszabalyra torténd
hivatkozassal lehet. Amennyiben a jogutddlast allami iranyitas egyéb jogi eszkoze
rendeli e, ajogutédnak a dokumentumot masolatban kérelméhez csatolnia kell.

Az akkreditalas alapjaul szolgald kovetelményeknek valdo megfelelést a NAT a 6.4.1.
pontban szabalyozott rendkiviili feliigyeleti vizsgalat keretében vizsgalja. Megfelelés
esetén az AB az akkreditalasi okiratot a jogutdd szervezetre mddositja. A rendkiviili
feliigyeleti vizsgalat egy alkalommal torténd felfliggesztését kérheti a szervezet, ha
olyan dokumentum csatolasa sziikséges, amelynek kiadasa nem a szervezet
hataskorébe tartozik.

AkKreditalt statusz megujitasa
Az akkreditalt statusz megujitasa iranti kérelem elbiralasara Tv. 19.§ (12) bekezdése
szerint az akkreditalas odaitélésére vonatkozo, a 3-5. fejezetekben leirt szabalyokat

kell alkalmazni.

Az akkreditalt statusz megujitasa iranti kérelem legkorabban az alap akkreditalt statusz
id6beli hatalyanak lejarta el6tt 1 évvel nyujthato be.
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12.

Kotelezettségek

12.1. Az akkreditalt szervezet, illetve természetes szemeély kotelezettségei

12.1.1. Altaldnos

Az

akkreditalt szervezet illetve természetes személy az akkreditalt statusz érvényességi ideje

alatt az akkreditalt statusz Részletezé Okiratiban megadott teriileten koteles folyamatosan
megfelelni az akkreditalas alapjaul szolgalo kdvetelményeknek. A megfelelést a NAT éves —
illetve sziikség szerinti rendkiviili — felligyeleti vizsgalati eljaras keretében vizsgalja.

12.1.2. EQyiittmiikodés

A kérelmezé és az akkreditalt szervezet, illetve természetes személy a Szabvany szerint koteles a
NAT-nak, illetve az értékeld csoportnak minden sziikséges tamogatast megadni ahhoz, hogy az
akkreditalasi ¢és feliigyeleti vizsgalati eljarast szakszerien, hatékonyan és akadalymentesen
folytathassak le. Ennek érdekében a kérelmez6 és az akkreditalt szervezet illetve természetes
személy koteles

a)

f)

9)

rendelkezésre bocsatani az akkreditalas alapjaul szolgald kovetelményeknek valod
megfelel6sége ellendrzéséhez sziikséges Osszes informaciot, dokumentumot és feljegyzést,
illetve tegye lehet6vé az azokhoz vald hozzaférést,

bgelenteni az akkreditalas kovetelményeiben bealld valtozasokhoz valo alkalmazkodast,

lehetdvé tenni az akkreditalando illetve akkreditalt tevékenysége ellenérzését minden olyan
telephel yén, amely az akkreditalando illetve akkreditalt tevékenységéhez kapcsolodik,

megszervezni az akkreditalandoé illetve akkreditalt tevékenységének helyszini megfigyelését
(beleértve harmadik fél telephelyét is),

a helyszini szemle és a megfigyel6 helyszini szemle soran az értékeld csoportot a sziikséges
biztonsagi eléirasokkal és véddeszkdzokkel ellatni,

hozzaférhetové tenni mindazon dokumentumot, amely lehetéséget nytjt az akkreditalando
illetve akkreditalt és kapcsolodd szervezetei kozott fennallo fiiggetlenség és partatlansag
mértékének megitélésére,

biztositani, hogy az értékelé csoport ne keriilhessen olyan helyzetbe, ami fiiggetlenségét
vagy partatlansagat veszélyeztetheti.

12.1.3. Az akkreditalt statuszra valo hivatkozas és az akkreditalasi jel hasznélata

12.1.3.1. Az akkreditalt szervezet illetve természetes személy csak azon a teriileten hivatkozhat

az akkreditalt statuszara, amely teriiletre azt megkapta.

12.1.3.2. Az akkreditalt szervezet illetve természetes személy nem hivatkozhat az akkreditalt

statuszara oly médon, hogy azzal a NAT hirnevének artana.

NAR-01 * 5. kiadas/2009. oktéber 15. 20/31 oldal



12.1.3.3.

12.1.3.4.

12.1.35.

12.1.4.

121.4.1.

12.1.4.2.

12.1.4.3.

12.1.4.4.

12.1.5.

12.15.1.

Az akkreditalt szervezet illetve természetes személy az akkreditalt statusz teriiletén a
NAR-08 szabalyzatban foglaltak szerint jogosult az akkreditalt statuszra torténd
hivatkozasra és az akkreditalasi jel hasznalatara.

.....

félrevezetd modon torténd hasznalata — Sulyossagatol fliggéen — az akkreditalt statusz
felfliggesztését vagy visszavonasat vonhatja maga utan.

Az akkreditalasi jel jogosulatlan hasznalata esetén a NAT jogi eljarast kezdeményez.

Valtozasok bejelentése

Az akkreditalt szervezet illetve természetes személy az akkreditalt tevékenységét
érintd altala elhatarozott és bekovetkezd, valamint a bekdvetkezett jelentds
valtozasokrol — a NAD-102 formanyomtatvany alkalmazasaval — 10 munkanapon
belil értesitenie kell az Irodat. Jelentds valtozdsnak mindsil minden, ami az
akkreditalt statuszaval kapcsolatoS ¢és valamilyen moédon statuszat vagy
tevékenységének barmely jellemzdjét érinti, igy kiillondsen:

a) ajogi, tulajdonosi, vagy szervezeti formaban,

b) a szervezeti felépitésben, vezetésben vagy az akkreditalt tevékenység ellatasahoz
sziikséges személyzetben,

¢) afé mikodési politikaban,

d) az eréforrasokban és kdrnyezetben (székhely, telephelyek),

€) az akkreditalt teriiletben

e hatarozott és bekovetkezd, valamint bekovetkezett valtozas.
Az akkreditalasra vonatkozo eurdpai és nemzetkozi szabvanyok, tovabba azoknak a
nemzetkozi szervezeteknek a szabalyzatai alapjan, amelynek a NAT is tagja, a NAT
tovabbi tény, adat, allapot valtozasat is jelentdsnek mindsitheti, és errdl bejelentést

kérhet (kivéve, ha ez ellentétes a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdeki adatok
nyilvanossagarol szol6 hatalyos torvénnyel).

Az akkreditaltnak a valtozas bejelentéséhez csatolnia kell a valtozast igazolo
dokumentumok eredeti példanyat vagy hiteles masolatat.

Amennyiben az akkreditalt a Tv. 20.§ (5) bekezdés szerinti jelentds valtozast
hataridére nem jelenti be, az AB az akkreditalt statuszt felfliggeszti.

Fizetési kotelezettség

A kérelmez6 és az akkreditalt szervezet illetve természetes személy az akkreditalasi,
illetve a feliigyeleti vizsgalati eljaras dijat koteles a Nemzeti Akkreditalé Testiilet
eljarasaiért fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijakrol szold 4/2006. (II. 16.) GKM
rendel etben foglaltak szerint megfizetni.
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12.1.5.2. Amennyiben a kérelmez6 az akkreditalasi eljaras 4/2006. (II. 16.) GKM rendeletben
meghatarozott dijat a 4/2006. (Il. 16.) GKM rendeletben eldirtak szerint nem fizeti
meg, az iigyvezetd igazgatd a kérelem iktatasatol szamitott 10 munkanapon beliil
végzésben hivja fel a kérelmez6t dijfizetési kotelezettségére. Ha a kérelmezo fizetési
kotelezettségének felhivas ellenére sem tesz cleget, az ligyvezetd igazgatd az
akkreditalasi eljarast megsziinteti.

12.1.5.3. Amennyiben az akkreditalt szervezet illetve természetes személy a 4/2006. (II. 16.)
GKM rendeletben meghatarozott feliigyeleti vizsgalat dijat a 4/2006. (II. 16.) GKM
rendeletben eléirtak szerint nem fizeti meg, az AB a Tv. 22.§ (1) e) pontja szerint az
akkreditalt statuszat felfiiggeszti és a hatarozatban felhivja fel az akkreditaltat
dijfizetési kotelezettségének teljesitésére. Amennyiben a szervezet illetve természetes
személy dijfizetési kotelezettségének a hatdrozatban megjeldlt hataridére sem tesz
eleget, az AB az akkreditalt statuszat a Tv. 23. § d) pontja alapjan visszavonja.

12.2. A Nemzeti Akkreditalo Testiilet kotelezettségei

12.2.1. Bizdmasiigykezelés

A NAT-nak az akkreditalasi, feliigyeleti vizsgalati vagy fellebbviteli eljarasban érintett minden
tisztségviseldje, bizottsagi tagja, mindsitdje, szakértdje, valamint az Akkreditalasi Irodaban
dolgozo, a NAT-ta munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személy koteles az eljaras soran birtokaba jutott informéaciokat, iizleti titoknak mindsiilé adatokat
bizalmasan kezelni, kizarolag a NAT feladatainak ellatasa soran és érdekében felhasznalni. Azok
a NAT-tal munkaviszonyban nem allé személyek, akik a fenti eljarasok soran a kérelmez6 vagy
az akkreditalt szervezet illetve természetes személy iizleti iigyeibe betekintést nyernek vagy
nyerhetnek, titoktartasi nyilatkozatot kotelesek alairni.

12.2.2. Kozzététel

12.2.2.1. A NAT az altala akkreditalt szervezetekrdl illetve természetes személyrdl a Tv. 6.§ (4)
bekezdésében meghatarozott adattartalommal kozérdekli nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas tartalmazza

a) az akkreditalt szervezet és természetes személy nyilvantartasi szamat,

b) az akkreditalt szervezet (szervezeti egységek) cégnevét és természetes személyek
nevét, az akkreditalt szervezet (szervezeti egységek) székhelyét, telephelyeit és
természetes személyek lakohelyét,

c) az akkreditalt tevékenységet és tevékenységi teriiletet,
d) az akkreditalt statusz kezdeti és lejarati idopontjat.
12.2.2.2. A nyilvantartas — az akkreditalt szervezettel illetve természetes személlyel vald

kapcsolatfelvétel lehetdségének megteremtése céljabol — tartalmazhatja az el érhetdségi
adatokat (pl. telefonszam, e-mail cim, honlap cim) is.
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12.2.2.3.

12.2.2.4.

12.2.25.

12.2.2.6.

12.2.2.7.

12.2.3.

Az akkreditalt szervezet illetve természetes személy adatai az akkreditalt statusz
jogerére emelkedését kovetéen a nyilvantartasba vételnek a Rendeletben
meghatarozott dija megfizetésének hitelt érdemld igazolasa napjan keriilnek be a
nyilvantartasba.

Az akkreditalt statusz felfiiggesztése esetén a felfiiggesztés idejére a szervezet illetve
természetes személy atmenetileg a felfiiggesztett statuszii akkreditalt szervezetek
illetve természetes személyek nyilvantartasaba keriil at.

Az akkreditalt statusz visszavonasa esetén a szervezet illetve természetes személy a
visszavont  statuszi  akkreditalt szervezetek illetve természetes személyek
nyilvantartasaba kerdl at.

Az akkreditalt statusz lejarati napjat koveté napon a szervezet illetve természetes
személy az akkreditalt szervezetek illetve természetes személyek nyilvantartasabol
torlésre keriil, kivéve ha idokdzben az akkreditalt statuszat megujitotta.

A Kkozhiteles nyilvantartas adatait a NAT honlapjan teszi kozzé. Ezen tdlmenden a
NAT a nyilvantartasbol vagy azok egy részébdl kérésre a Rendeletben meghatarozott
koltségtérités ellenében masolatot szolgaltat.

Tajékoztatds az  akkreditalas alapjaul szolgald kovetelmények
megvaltozasarol

A NAT honlapjan folyamatosan tajékoztatast ad az akkreditalas alapjaul szolgalo kovetelmények
megvaltozasarol, tovabbd az eurdpai, nemzetkozi illetve NAT daltal meghatarozott atmeneti
id6szakrol és annak szabalyozasarol. Valtozasok esetén a NAT a 2.3. pontban leirtak szerint jar

el.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzatot az Akkreditalasi Tanacs a 2009. oktober 15-én elfogadott
ATh/12/2009 szamu hatarozataval jovahagyta.

Jelen szabalyzat 2009. oktober 16. napjan 1ép hatalyba.

A Ket. és a Torvény hataridékre vonatkozd 2009. oktober 1-t61 hatalyos rendelkezéseit
2009. szeptember 30. utan indult eljarasokban, a szabalyzatnak egyéb rendelkezéseit a
2009. oktober 15. utan indult eljarasokban kell alkalmazni, beleértve a megismételt
eljarasokat is.

A szabalyzat kozzétételének minbsiil a NAT honlapjan (www.nat.hu) torténd
megj el entetés.
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Melléklet

Ajanlas az akkreditalasi kérelem formajara és tartalmara

I. AKkkreditalasi kérelem

A nemzeti akkreditalas rendszerében a Nemzeti Akkreditalo Testiilet szervezetérdl, feladat- és
hataskorérdl, valamint eljarasarol szolo 2005. évi LXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Tv.) 1.§-
aban felsorolt akkreditadlhatd szervezetek és természetes személyek akkreditalasi kérelmiiket a

NAT honlapjan (www.nat.hu,

Dokumentumok meniipont) kozzétett NAD-103 jeli

formanyomtatvanyon és mellékletein nytjthatjak be az alabbiak szerint:

Nyomtatvany

Mely szervezet, természetes személy esetén kell benyujtani

NAD-103

Szakmai mellékletek:
NAD-103-1A melléklet

NAD-103-1B melléklet

NAD-103-2 melléklet
NAD-103-3 melléklet
NAD-103-5 melléklet
NAD-103-6 melléklet
NAD-103-7 melléklet
NAD-103-8 melléklet
NAD-103Emasl

NAD-103Emas2

A Tv. 1.§-dban felsorolt valamennyi akkreditdlhatdo szervezet és
természetes személy esetében kitoltendo

Vizsgalolaboratoriumok,  kivéve az  orvosi  diagnosztika
vizsgalatokra akkreditalast kérdket
Vizsgalolaboratoriumok az orvosi  diagnosztika  vizsgalatok

teriiletén

Mintavevo szervezetek
Kalibralolaboratoriumok

Terméktanusitd szervezetek

Iranyitasi rendszereket tanusito szervezetek
Személytanusitd szervezetek

Ellenérzo szervezetek

Kornyezetvédelmi vezetési ¢és hitelesitési rendszert hitelesitd
szervezetek

Kornyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszert hitelesitd
természetes személyek

Egy akkreditalasi kérelemben a szervezet a Tv. 1.§-4ban pontjaiban felsorolt tevékeny koziil
kizarolag egyre nyujthatja be kérelmét. Ebbdl kdvetkezéen a NAD-103 kérelemhez kizardlag
egyféle szakmai melléklet csatolhato.

Egy akkreditalasi eljarasban tobb szervezeti egység akkor tekinthetd egy akkreditalando
szervezetnek, szervezeti egységnek, ha az egységeknek ugyanaz a személy a kozvetlen szakmai
vezetdje.
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A NAD-103 nyomtatvany az akkreditalast kérelmez6 szervezetre és szervezeti egységére
vonatkozé adatokat, a NAD-103-1A, -1B, -2 -3, -5, -6, -7, -8 szakmai mellékletek az
akkreditalando teriiletre vonatkoz6 adatokat tartalmazzak az alabbiak szerint:

1.

4.

4.1.

A kérelmezo szervezet azonositasa
Kotelezo kitolteni.

A kérelmezd szervezet teljes neve. a kérelmezd szervezet csak jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet lehet. Amennyiben az akkreditdland6 szervezet
egy anyaszervezet része, a rovatba az anyaszervezet teljes nevét kell irni az iigyfél-
azonosito dokumentumoknak megfelel Gen.

A kérelmezd szervezet cime: a fenti kérelmezd szervezet székhelyének cime az tigyfél-
azonosité dokumentumban megjeldltek szerint.

Szamlazasi cim: Amennyiben eltér a kérelmez6 fentiekben megadott cimétol.
A kérelmezo szervezet honlapjanak cime: értelemszertien toltendo ki.
Bankszamlaszam: a fenti kérelmez6 szervezet bankszamla szama és a szamlavezeté bank

megnevezeése.

A kérelmez6 szervezet vezetije

Kotelezo kitolteni.
A kérelmezd szervezet vezetdjének neve és beosztisa. a fenti kérelmezd szervezetnél a
cégjegyzésre jogosult személynek vagy az intézmény elsd szamu vezetdjének neve és

beosztasa.

A kérelmezo szervezet vezetdjének elérhetdsége: telefonszam, faxszam és e-mail cim.

A kérelmez6 szervezet szervezeti formaja

Kotelezo kitolteni.

Az akkreditalando szervezet azonositasa

Az akkreditalando szervezet, szervezeti egység teljes megnevezése és cime:

abban az esetben toltendd ki, ha az akkreditalandé szervezet nem azonos a kérelmezd
szervezettel (pl. annak egy szervezeti egysége). A szervezeti egység megnevezése az
tigyfél-azonositd dokumentumban, a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban vagy az elsd
szamu vezetd altal irdsban jovahagyottak szerint. A szervezeti egység cime az ligyfél-
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4.2.

4.3.

4.4.

azonosito  dokumentumban megjeloltek szerint. Amennyiben az akkreditalando
tevékenységet bérelt telephelyen végzi, a telephely cime a bérleti szerzddés kozjegyzovel
hitelesitett masolataval igazolandd. 4 4.1. pontot minden akkreditalando szervezeti
egységre és telephelyre vonatkozoan ki kell tolteni.

Az akkreditalando szervezet, szervezeti egység vezetdje

Abban az esetben kell kitolteni, ha az akkreditalando szervezet vezetdje nem azonos a
kérelmezo szervezet vezetdjével (pl. szervezeti egység esetén).

Az akkreditalando szervezet, szervezeti egység vezetdjének neve és beosztdasa
Az akkreditilando szervezet, szervezeti egység vezetdjének foglalkoztatdisi modja: pl.
munkaszerzédés teljes vagy rész munkaidés; ha gazdasdgi tdarsasag esetén tagsdgi

jogviszonyban latja el, munkaszerzodés helyett elegendo arrol szolo nyilatkozatot csatolni,
hogy az akkreditalando szervezetet vezetését tagsagi jogviszonyban latja el.

Az akkreditilando szervezet, szervezeti egység vezetijének elérhetdsége: telefonszam, fax,
e-mail cim

Az akkreditilando szervezet szervezeti egység mindségirdnyitdsi vezetdje
Kotelezo kitolteni.

Az akkreditilando szervezet, szervezeti egység mindségirdanyitdasi vezetdjének neve és
beosztasa

Az akkreditalando  szervezet, szervezeti egység mindségirdnyitasi vezetdjének
foglalkoztatasi modja: pl. munkaszerzédés vagy megbizasi szerz0dés, teljes vagy rész
munkaido

Az akkreditilando szervezet, szervezeti egység mindségiranyitdsi vezetojének szakiranyu
végzettsége, képzettsége: felsorolandok a  végzettséget, képzettséget igazolo
dokumentumok megnevezése, kiaddja és azonositoja

Az akkreditilando  szervezet, szervezeti egység mindségirdnyitdsi vezetdjének

elérhetdsége: telefonszam, fax, e-mail cim

Az akkreditilando szervezeti egység  kapcsolata az anyaszervezettel:
a kozvetlen feliigyeletet ellatd személyek, szervezeti egysége(ek) megnevezése és az
iranyitas modja

Az akkreditalando szervezet, szervezeti egység személyzete

Kotelezo kitolteni.
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Az akkreditilando teriileten foglalkoztatottak létszama: az akkreditalando tevékenységre
¢és teriileten foglalkoztatott, munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyban 4llo személyek szama, beleértve az akkreditalando szervezet auditorait,
Vizsgaztatoit is.

6. Az akkreditalando teriilet rovid meghatarozasa

Kotelezo kitolteni.
Annak a teriiletnek a rovid szoveges Osszefoglalasa, amelyre az akkreditalasi kérelem
iranyul.

7. Az akkreditalando6 tevékenységre és teriiletre vonatkozo akkreditalasok,
kijelolések, mindsitések, tanasitasok
Ertelemszeriien téltendd ki.

Az akkreditalando tevékenységre és teriiletre vonatkozoan az elmult 5 évben
szerzett akkreditalasok, kijelolések, mindsitések és tantsitasok.

8. Mellékelt dokumentumok listaja

Kotelezo kitolteni.

A tablazatban megjeldltek szerint sorolja fel a csatolt dokumentumokat.

9. Nyilatkozat
Kérjiik, figyelmesen tanulmanyozza 4t a nyilatkozat szovegét.
Cégszerii aldirds
Kotelezo kitolteni.
Aldiras: acégjegyzésre jogosult személy aldirasa kék tollal.

Aldiro neve és beosztasa. géppel vagy nyomtatott nagybetiivel toltse ki a cégszerii alairasra
jogosult személy nevét és beosztasat.

Hely és datum: anyomtatvany kitoltésének helye €s idépontja
Bélyegzd: acégszerl aldirdsra jogosult bélyegzdje

NAD-103Emasl és NAD-103Emas2 kérelem nyomtatvanyok a fenti adatokon kiviil a
szakteriiletre vonatkozo specialis informaciokat tartalmazzak.
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II. Az akkreditalando teriilet megadasa

A NAD-103-1A, 1B, -2, -3, -5, -6, -7, -8 szamu szakmai mellékletek a Tv. 1.§ a)-i) pontjaiban
felsorolt szervezetek akkreditalando teriileteinek részletes felsorolasat tartalmazza a sziikséges
szakmai bontasban. A felsorolt mellékletek koziil azt kell kitdlteni, amely tevékenységre az
akkreditalasi kérelem iranyul.

EMAS hitaesitd szervezetek esetén az akkreditdlandé teriiletet a NAD-103Emasl, természetes
személyek esetén a NAD-103Emas2 kérelemben kell megjeldlni.

2.1. Vizsgalolaboratoriumok

A NAD-103-1A melléklet 1., 2., 3. és 4. tablazatai koziil azokat kell kitdlteni, amelyekre
vonatkozoan az akkreditalasi kérelem iranyul. Tobb egységbdl allo laboratorium esetén minden
egyes egységre kiilon ki kell tolteni a NAD-103-1A mellékletet.

2.2. Mintavevo szervezetek

2.3.  Kalibralolaboratoriumok

A NAD-103-3 melléklet 1. oldalan meg kell jel6lni a f6 kalibralasi csoportokat. Az 1. és 2.
tablazatok koziil azokat kell kit6lteni, amelyekre vonatkozdan az akkreditalasi kérelem iranyul.
A 3. tdblazatot minden esetben ki kell tolteni.

2.4.  Terméktanusito szervezetek

A NAD-103-5 mellékletben a terméktantsitas vizsgalati hatterére vonatkozé adatok minden
esetben kitoltendok.

2.5.  Iranyitasi rendszer tanusito szervezetek
Az egyes iranyitasi rendszerek tanusitasara vonatkozo kiilon kérelmet kell benytjtani, azaz nem
vonhaté egy eljaras keretébe

a) tobb ,,tobb teriiletre” vonatkoz6 iranyitasi rendszer tanusitasanak akkreditalasa (pl. ISO 9001
¢s ISO 14001 egyiitt), vagy

b) tobb teriiletre” és,,egy teriiletre” vonatkozo iranyitasi rendszerek tanusitasanak akkreditalasa
(pl. 1SO 9001 ¢és MSZ EN ISO 3834 egyiitt), vagy

C) tobb ,.egy teriiletre” vonatkozo iranyitasi rendszer tanasitasanak akkreditalasa (pl. MEES és
MSZ EN 1SO 3834 egyiitt), vagy

d) ,.tobb teriiletre” vonatkozo iranyitasi rendszerek tanusitasanak (pl. ISO 14001) és az EMAS
hitelesitéknek az akkreditalasa sem.

e) ,egy teriiletre” vonatkozé iranyitasi rendszerek tanusitasanak (pl. MEES) és az EMAS
hitelesitéknek az akkreditalasa sem.
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2.6. Személyzettanusito szervezetek

2.7. Ellenorzo szervezetek

A NAD-103-7 mellékletben meg kell adni:
a) az ellendrzé szervezet tipusat,
b) az esetlegesen sziikséges vizsgalati hatterére vonatkozo6 adatokat,

c) afelelésségbiztositasra vonatkozd adatokat és csatolni kell az érvényes felel 6sségbiztositasi
szerzddés masolatat,

d) a fiiggetlen konyvvizsgalora vonatkozo adatokat és csatolni kell a vele kotott szerzédés
masolatat.

2.8.  Kornyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszert hitelesito szervezetek

A NAD-103Emasl és NAD-103Emas2 mellékletekben meg kell adni a felelésségbiztositasra
vonatkozo adatokat és csatolni kell az érvényes felel6sségbiztositasi szerz6dés masolatat.
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III. A kérelem mellékletei

A kerelemhez csatolando:

1

10.

11.

12.
13.

a kérelmez6 szervezet tigyfél-azonosito dokumentumai (a Gt. hatalya ala tartozé szervezet
esetében 30 napnal nem régebbi hiteles cégkivonat, a Gt. hatalya ala nem tartozé szervezet
esetében alapitd okirat, alapszabaly, a mikodést leird jogszabaly vagy a szervezet
létesitésérdl szolo allami iranyitds egyéb jogi eszkoze, pl. hatarozat, utasitds, parancs,
tovabba mindkét forma esetében a mitkodésre jogositd hatdsagi engedélyek eredeti példanya
vagy kozjegyzovel hitelesitett masolata),

a kérelmezd szervezet vezetdjének megbizasa, kinevezése (ha azt cégkivonattal nem tudja
igazolni) és eredeti alairasi cimpéldanya,

az akkreditalando szervezeti egység(ek) meglétét és megnevezését igazold dokumentum, ha
az akkreditalando szervezeti egység egy nagyobb szervezet része (jovahagyott Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat, ha az nincs vagy az akkreditalandd szervezeti egységet nem
tartalmazza, akkor az els6 szamu vezetd altal jovahagyott és alairt szervezeti felépités),

bérelt telephely(ek) esetén — amennyiben azok nem regisztraltak a cégbirdsagi bejegyzésben,
illetve a létesité okiratban — a bérleti szerz6dés(ek) eredeti vagy kozjegyzovel hitelesitett
Mmasolata,

az akkreditalando egység vezetdjének munkaszerzédése (gazdasagi tarsasag esetén a
munkaszerzédést a tagi jogviszonyra vonatkozo nyilatkozat helyettesitheti) €s érvényes
munkakori leirasa,

az akkreditalando egység mindségiranyitasi vezetéjének munkaszerzédése (gazdasagi
tarsasag esetén a munkaszerzddést a tagi jogviszonyra vonatkozd nyilatkozat helyettesitheti)
vagy megbizasi szerzédése €s érvényes munkakori leirasa,

az akkreditalando egység mindségiranyitasi vezet6jének mindségiranyitasi végzettségét,
képzettségét igazold dokumentumok hiteles masolata,

az akkreditalando tevékenységre és terilileten foglalkoztatott munkaviszonyban vagy
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyek (beleértve az akkreditalando
szervezet vezetdjét, mindségiranyitasi vezetdjét, tovabba a szervezet auditorait, vizsgaztatoit
is) listaja, a tevékenységi teriiletilk megnevezésével,

az akkreditaland6 tevékenységre és teriiletre vonatkozéan az elmult 5 évben szerzett
akkreditalasok (kivéve a NAT altal odaitélteket), kijelolések, mindsitések, tantsitasok
okiratainak masolata,

amennyiben a kérelem alairdja(i) nem a 2. pontban megjelolt személy, a kérelemhez
csatolando az alairo(k) alairasi jogosultsaganak hitelt érdeml6 igazolasa, tovabba az alairo(k)
eredeti aairasi cimpéldanya,

mindségiranyitasi kézikonyv, eljarasok, utasitasok, szabalyzatok, formanyomtatvanyok,
bizonylati album,

egyedi, sgjat kidolgozasu vizsgalati, mintavételi, kalibralasi eljarasok,

az akkreditilando tevékenységbe bevont alvallalkozok jegyzéke és a velik Kkotott
szerzddések masolata,
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14. mintavételt végzo szervezetek esetén az egylittmiikodo vizsgalolaboratoriumok jegyzéke és
az egyittmikodési megallapodasok masolata,

15. az akkreditalasi dij hitelt érdemlé megfizetésérdl szolo igazolas (kivéve, ha az akkreditalasi
dijat a kérelem benytjtasakor készpénzben az Akkreditalasi Irodaban fizeti be),

16. a NAD-103-1A, -1B, -2, -3, -5, -6, -7, -8 szamu mellékletek koziil az akkreditdlando
tevékenységre vonatkozo.
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