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Jelen eljarasi rend a kornyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszerben (EMAS) miikodé
hitelesito szervezetek ¢és természetes személyek akkreditalasara 2004. januar 1-t6l
alkalmazandé alapkovetelményeket és eljarasi rendet irja le.

1. Az akkreditalas teriilete

A (a _tovabbiakban: EMAS) az Europai Parlament és a Tanacs (EC) 2001. marcius 19-i,
761/200L/EK szamu rendelete (a tovabbiakban: EMAS rendelet), amelyet az Eurdpai Unio
Hivatalos Lapjaban - L 114 of 24/04/2001 - tették k6zz¢é, majd a Hivatalos Lapban - L 327, page
10, of 4/12/2002. - kozolték a modositasat is. Az egyes torvények kornyezetvédelmi célu
jogharmonizacios modositasarol szold 2001. évi LV. térvény az EMAS rendszerre valo
hivatkozassal egésziti ki a kornyezet védelmének altalanos szabalyair6l szold 1995. évi LIIL.
torvényt (8L/A. §), tovabba felhatalmazza a Nemzeti Akkreditalo Testiiletet az EMAS rendszert
hitelesitd szervezetek és természetes személyek akkreditalasara. A kornyezetvédelmi vezetési és
hitelesitési rendszerben részt vevd szervezetek nyilvantartasarol a 74/2003. (V. 28.) Korm.
rendelet rendelkezik.

Az djarasi rend a kornyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszer keretében a hitelesitd
szervezetek ¢s természetes személyek akkreditalasi és feliilvizsgalati eljarasat szabalyozza. Az
eljarasi rend kiterjed tovabba azoknak a hitelesitd szervezeteknek és természetes személyeknek az
ellendrzésére is, akiket kiilfoldon akkreditaltak és Magyarorszagon kivannak az EMAS keretében
hitel esiteni.

2. Az akkreditalas kérelmezése

2.1. Az akkreditalast kérelmezheti barmely jogilag azonosithaté jogi személy és jogi
személyiséggel nem rendelkezd, a Polgari Torvénykonyv, a Tarsasagi Torvény vagy egyéb
jogszabaly alapjan alapito okirattal vagy tarsasagi szerzodéssel 1étrehozott szervezet, amely a
kérelmezett teriileten kielégiti az EMAS rendelet, a kapcsolodd eurodpai eldirasok, a
vonatkozo szabvanyok (MSZ EN 45012 és ISO Guide 66), tovabba a NAT altal eldirt
kovetelményeket ¢és az EMAS hitelesitéi  tevékenységet is magaban foglald
Mindségiranyitasi rendszere legalabb 3 honapja miikodik.

Az ISO 14001 szerinti kornyezetkozpontu iranyitasi rendszert tanGsitdo szervezetek
kérelmezhetik a NAT-nal, hogy akkreditaltsaguk teriiletét terjessze ki az EMAS hitelesitésre
IS.

2.2. Az akkreditalast kérelmezheti tovabba barmely természetes személy, aki a kérelmezett
teriileten kielégiti az EMAS rendelet, a kapcsol6dd eurdpai eldirdsok, a vonatkozd
szabvanyok, tovabba a NAT altal eldirt kovetelményeket ¢és legalabb 3 honapja
mindségiranyitasi rendszert alkalmaz.

2.3. Az dlendrzést kérelmezheti barmely kiilfoldon akkreditalt hitelesitdé szervezet vagy
természetes személy, aki Magyarorszagon kivan az EMAS keretében hitelesiteni.

24. Az akkreditalasért folyamodd szervezet vagy természetes személy kérelmét elGirt
formanyomtatvanyon (NAD-103EMAS (szervezet) NAD-103EMAS (személy)) annak
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mellékleteivel és a Mindségiranyitasi Kézikonyv 1 példanyaval egyiitt nyujthatja be a
Nemzeti Akkreditald Testiilet (a tovabbiakban: NAT) Akkreditalasi Irodajanak (a
tovabbiakban: Iroda) cimezve. A formanyomtatvany a vonatkozo akkreditalasi
egységcsomag részeként szerezhetd be az Irodaban.

25. Az akkreditalast kérelmezdnek rendelkeznie kell a  vonatkozo  akkreditalasi
egységcsomagban talalhatd eljarasokkal ¢és szabalyzatokkal, tovabba a kovetkezo
dokumentumokkal:

2.5.1. EMASrendelet;
2.4.2.EU Bizottsagi hatarozatok, ajanlasok és ttmutatok:

a) Bizottsagi Hatarozat (2001. szeptember 7.) (Nyilvanossagra hozva: OJEC L 247/24,
17/9/2001), amely tartalmazza:
|. Fiiggelék: Utmutato EMAS nyilvantartasra alkalmas szervezetek részére;
II. Fiiggelék: Utmutaté a hitelesités, a validalas és az audit gyakorisagara;
I11. Fiiggelék: Utmutaté EMAS védjegy hasznalatéra.

b) Bizottsagi Ajanlas (2001. szeptember 7.) (Nyilvanossagra hozva: OJEC L 247/1,
17/9/2001), amely tartalmazza:
|. Fiiggelék: Utmutaté az EMAS Kornyezeti nyilatkozatra;
Il. Fiiggelék: Utmutaté az EMAS keretén beliil alkalmazottak részvételére;
1. Fiiggelék: Utmutaté a kornyezeti tényezOk azonositasara és jelentségiik
értékelésére;
IV. Fiiggelék: Utmutatod kis és kozepes méretii szervezetek hitelesitését végzék
részére - kiilonos tekintettel a kicsi és mikro vallalkozasokra.

¢) Bizottsagi Utmutaté hitelesitok részére — ha a hitelesitendé teriileten mar van ISO 14001
szerint tanasitott, miik6doé rendszer (A dokumentum azonosité szama: X1-353 - kiadta a
DG X1 - 1997. 07. O1.- én)

A NAT egységcsomagban talalhaté dokumentumok elérheték a NAT honlapjan (www.nat.hu). Az
eurdpai dokumentumok angol nyelvi valtozatai az EMAS honlapon
(www.europa.int/comm/environment/emas) érheték el. Az EMAS rendelet hivatalos forditasa,
valamint a 2. pontban felsorolt europai dokumentumok egy részének forditasa elérhetd6 az
|lgazsagiigyi Minisztérium honlapjan (www.im.hu), a késiibbiekben pedig a Kornyezetvédelmi és
Viziigyi Minisztérium altal miikodtetett EMAS honlapon (www.kvvm.hu).
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3.  Akkreditalasi kovetelmények

Az EMAS hitelesiték akkreditalasanal a NAT az aabbi dokumentumokat akalmazza. A
dokumentumok koziil a 3.2. és 3.3. jeli csak szervezetekre vonatkozik, természetes személyekre
nem.

3.1. Az EMAS endelet hivatalos magyar forditasa (761/2001, megjelenés: 2001. marcius 19.
Hivatalos Lap (OJ) hivatkozasi szama: L 114; 2001/04/24.)

32. MSZ EN 45012 (ISO Guide 62) "Minéségiigyi rendszerek mindsitését és
tanusitasat/regisztralasat végzé szervezetekre vonatkozo altalanos kovetelmények" és ISO
Guide 66 "KornyezetkGzpont iranyitasi rendszereket tanusité szervezetekre vonatkozo
altalanos kovetelmények™

3.3. NAR EA-7/02 "EA Utmutaté akornyezetkdzpontu iranyitasi rendszereket taniisito
szervezetek akkreditalashoz”

3.4. EU Bizottsagi hatarozatok, ajanlasok és itmutatok:

a) Bizottsagi Hatarozat (2001. szeptember 7.) (Nyilvanossagra hozva: OJEC L 247/24,
17/9/2001), amely tartalmazza:

Annex | —  Utmutato EMAS nyilvantartasra alkalmas szervezetek részére;
Annex Il — Utmutato a hitelesités, a validalas és az audit gyakorisagara;
Annex Il - Utmutaté EMAS védjegy hasznalatara.

b) Bizottsagi Ajanlas (2001. szeptember 7.) (Nyilvanossagra hozva: OJEC L 247/1,
17/9/2001), amely tartalmazza:

Annex | -  Utmutaté az EMAS Kornyezeti nyilatkozatra;

Annex Il - Utmutaté az EMAS keretén beliil alkalmazottak részvételére;

Annex Il - Utmutatd a kornyezeti tényezék azonositasara és jelentdségiik
értékelésére;

Annex IV - Utmutatd kis és kozepes méretii szervezetek hitelesitését végzék
részére - kiillonos tekintettel a kicsi és mikro vallalkozéasokra.

¢) Bizottsagi Utmutaté hitelesitSk részére — ha a hitelesitendé teriileten mar van ISO 14001
szerint tantsitott, mikodoé rendszer (A dokumentum azonosité szam: XI-353 - kiadta a
DG X1 - 1997. 07. O1.- én)

3.5.
Tanacsi Szabalyzat (NACE - Code) a gazdasagi tevékenységek szakmai osztalyozasara
(EEC) 3037/90 (OJ L 293 of 24/10/1990, page 1, és a modositasa (EEC) No. 761/93 (OJ L
83 of 3/4/1993, page 1)

3.6. MSZ EN ISO 14001:1996 "Kd&rnyezetkdzpontu irdnyitasi rendszerek. Kovetelmények és
alkalmazasi iranyelvek".

3.7.  MSZ EN ISO 14004:1996 "Ko&rnyezetkdzpontu iranyitasi rendszerek. Az elvek, a
rendszerek és a megvalositast segité modszerek altalanos iranyelvei."
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4. A hitelesitokre vonatkozo kiilon kovetelmények

Az EMAS hitelesitokre az akkreditalas soran a fentebb felsorolt feltételek vonatkoznak. A
hitelesitOnek azt a képességét, hogy ezeknek a feltételeknek folyamatosan meg tud felelni a NAT
az akkreditalasi eljaras részeként és a feliilvizsgalati eljarasok alatt is folyamatosan ellenérzi.

4.1. A hitelesité csakis olyan EMAS audito(ka)t végezhet, amelyen a NAT altal jovahagyott
specialis ismeretekkel rendelkezé hitelesit6 auditor(oka)t alkalmaz.

4.2. A tervezett EMAS audit €l6tt legalabb 2 héttel a kovetkezé informaciokrol kell a NAT-ot
tajékoztatni:

»  azauditidépontja és helye,

»  az auditcsoport minden tagjara vonatkozoé részletes informaciok (név, szakteriilet,
auditalando teriilet stb.),

>  ahitelesitést kéré szervezet vagy a helyszinen végzett tevékenység TEAOR kodja,

>  a kornyezeti nyilatkozat tervezetének egy masolati példanya és a hitelesitonek a
nyilatkozat atvizsgalasara vonatkozo jelentése,

»  ahitelesité barmilyen az ligyre vonatkozo hattér informacioja,

»  ahitelesitének - a hitelesitést kérd szervezet altal atadott informaciok tanulmanyozasa
alapjan készitett - ellendrzé jegyzéke,

»  ajavasolt auditcsoport felkésziiltségére vonatkozo igazolas (pl. az auditcsoport minden
egyes tagja képzettségét és gyakorlatat - az €l6zetes infromaciok feldolgozasaval
kapott eredményeket - bemutaté matrix a hitelesitendd szervezetre vonatkoztatva).

4.3. A hitelesités/validalas befejezésekor a hitelesitének a kovetkezOket kell a NAT részére
benyujtani:

» avalidalt EMAS nyilatkozat egy masolati példanyat,

> ahitelesitésrol késziilt jelentés egy masolati példanyat, amely tartalmazza az igényld
szervezethez torténd kiszallast megel6zden atvizsgalt dokumentumok feldolgozasat
(amint azt az EMAS, V. Figgelékben az 5.5.3. pont elbirja), az atvizsgalt
dokumentumokra vonatkozo részleteket, a szervezetnél tett latogatast, a meginterjuvolt
személyzetet és a szervezet helyesbitésre vonatkozo javaslatait (amint azt az EMAS,
V. Figgelékben az 5.5.2. pont eldirja),

>  ahitelesitének az EMAS regisztracioért folyamodo szervezet menedzsmentje részére
készitett jelentése egy példanyat (amint azt az EMAS, V. Fliggelékben az 5.5.4. pont
el6irja)

4.4. A hitelesitének haladéktalanul értesitenie kell a NAT-ot, ha a megel6z6 két éven beliil nem
végzett EMAS szerinti hitelesitést a NAT altal akkreditalt szakmai teriiletek koziil egyiken
sem.

45. A hitelesit6 NAT akkreditaltsaga automatikusan érvényét vesziti, minden egyes olyan

szakmai teriileten, amelyen harom éves periodus alatt az akkreditalt hitelesité nem végzett
hitelesito auditot (nem sziikségszeriien egy akkreditaltsagi ciklusra értendéen).

NAR-O1EMAS - 3. kiadas - 2005. jalius 5/22



S.

A hitelesitokre vonatkozo korlatozasok

Az EMAS ahitdesitdkre vonatkozd korlatozasok a kovetkezo:

A VEGREHAJTHATO
TANUSITAS, HITELESITES ES VALIDALAS TiPUSA

Hitelesito tipusa ISO 14001 ISO 14001 szerint mar tanusitott | Kozvetleniil

szerinti szervezet EMAS szerinti EMAS szerinti

tanusitas hitelesitése/validalasa hitelesités és

validalas

Szervezet, IGEN, halSO IGEN, feltéve, haavonatkoz6 EU | IGEN
(tanisito 14001 szerinti Bizottsagi Hatarozat és Bizottsagi
szervezet) tanasitasra Utmutat6 teljesiil.

akkreditalt Lasd lenti (a) és (b) megjegyzést.
Természetes NEM IGEN
személx

Megjegyzések:

a) A 97/264/EC Bizottsagi Hatarozat - 1997/04/16 -  amely a tanusitasi eljarasok
elismerésére vonatkozik ¢és megfelel a Tanacsi Rendelet 12. cikkelyének (EEC) No
1836/93 of 29™ June 1993) amelyet az EU Hivatalos Lapjaban a kovetkezd képen hoztak
nyilvanossagra: EC Official Journal L 104 , 22/04/1997, pages 35 — 36.

b) Bizottsagi Utmutato hitelesitdk részére — ha a hitelesitendé teriileten mar van ISO 14001
szerint tanusitott, mikodo rendszer (A dokumentum azonositd szam: XI-353 - kiadta a
DG XI - 1997. 07. 01.- én)

6.1.

Az akkreditalasi eljaras megsziintetése

Az akkreditalasi eljaras megsziintetésre akkor kertil sor, ha a kovetkez6 eseményekbdl egy
vagy tobb is bekovetkezik:

6.1.1.ahitelesité kéri az értékeld eljaras megszakitasat,
6.1.2.a hitelesité jogi helyzete tisztazatlanna valt,

6.1.3.a hitelesité nem teljesiti a kérelem kiegészitésére, illetve vagy a NAT vagy a mindsito
csoport altal a dokumentacié benyujtasara eldirt hataridoket,

6.1.4.a hitelesité az el6irt hataridére az értékeléshez eldirt példanyszamban nem adja at a
mindségiranyitasi kézikonyvet és az sziikséges tobbi dokumentumot,

6.1.5.a hitelesité az eljarasi dij megfizetési kotelezettségét - a NAT altal meghatarozott
hataridon beliil - nem teljesiti,

6.1.6.a hitelesit az eldirt hataridon beliil nem sziinteti meg a Mindségiranyitasi Kézikonyv
atvizsgalasa, illetve a helyszini szemle soran feltart hianyossagokat, nem-
megfelel6ségeket.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Valamennyi hataridé modositasat egy alkalommal irasban lehet kérni, legkésébb annak
lgjarta el6tt 8 nappal. A hataridé kért modositasat az Iroda indokolt esetben engedélyezi és
visszaigazolja.

Ha a hitelesit6 a hatarid6t vagy a modositott hataridét nem tartja be, az Iroda leszamlazza az
akkreditalasi eljaras addigi koltségeit.

Az eljaras megsziintetése a 4.1.1. pont esetén automatikus, a 4.1.2-4.1.5. pontokban foglaltak
esetén az eljaras megsziintetését az akkreditald6 mérnok kezdeményezi és az ligyvezetd
igazgat6 hozza meg a dontést. A 4.1.6. pont esetében az akkreditalasi eljaras megsziintetését
amindsitd csoport javaslatara az Iroda kezdeményezi és a SZAB hozza meg a hatarozatot.

A hatarozat ellen fellebbezni NAR-07 eljarasrend szerint lehet.

Az akkreditalasi eljaras folytatasa csak ismételt kérelmezés esetén lehetséges.
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1. RESZ
A. fejezet

EMAS HITELESITO SZERVEZETEK AKKREDITALASA

A 2.1. pontnak megfelelé hitelesité szervezetek megfeleloségének értékelését a NAT jelen
szabalyzat 1. rész A. fejezetének €el6irasai szerint végzi.

A NAT az akkreditalas soran figyelembe veszi az 1993. janius 29-én kiadott (EEC) No 1836/93
szdmu Tanacsi Rendelet 12. cikkelyének Osszhangban a tanusitdsi eljarasok elismerésére
vonatkozoan, 1997. aprilis 16-an kiadott, 97/264/EC szamt Bizottsagi Hatarozatot (megjelent az
EU Hivatalos Lapjaban: (EC Official Journal) L 104 , 22/04/1997, pages 35 — 36).

A szervezet az akkreditalasi kérelmét a NAD-103EMAS(szervezet) formanyomtatvanyon
nyujthatja be a NAT-hoz a Mindségiranyitasi Kézikonyve egy példanyaval, tovabba a jogi
azonosithatosaganak igazolasara vonatkozo dokumentumok masolataval egyiitt.

Al. Az akkreditalasi eljaras megkezdése

Al1l. A beérkezett kérelmet az Iroda nyilvantartasba veszi, a NAT iigyvezet igazgatoja (a
tovabbiakban: ligyvezetd igazgatd) formai €s tartalmi szempontbdl ellendrzi, majd kijeldli
munkatarsai koziil az eljarast koordinald akkreditaldo mérnokot. Az ligyvezetd igazgatd
vagy megbizasabol az akkreditald mérnok sziikség esetén felkéri a szervezetet a kérelem
és mellékletei kiegészitésére. A NAT csak a megfeleléen Kkitoltott és a sziikséges
mellékletekkel benyujtott kérelmet latja el regisztralasi szammal. A kérelemben illetve a
mindségiranyitasi dokumentacioban torténd valdtlan adat kozlése az akkreditalasi eljaras
megsziintetését vonhatja maga utan.

A.1.2. A regisztralasi szammal ellatott kérelmet a NAT 15 napon beliil visszaigazolja, és
egyidgtileg intézkedik a NAT dijszabasaban megallapitott (NAR-05) jelentkezési dij
Sszamlazasardl. Az eljaras kezdetének idopontja a visszaigazol6 levél kelte.

A13. A jeentkezési dijnak a NAT szamlajan torténd jovairasat kovetéen 8 napon belill az
akkreditald mérnok a dijszabasban meghatarozottak szerint arkalkulaciot készit az
akkreditalas varhato dijarol, amelynek 50%-ar6l az Iroda rész-szamlat kild a
szervezetnek.

A2. A mindsito csoport kijelolése

A2.1. A rész-szamla Osszegének a NAT szadmldjan torténd jovairasat kovetden 15 napon beliil
az akkreditalo mérnok eldterjesztése alapjan a Kornyezetiranyitasi Szakmai Akkreditalo
Bizottsag (a tovabbiakban: SZAB) a NAR-06-XI “A kornyezetkozpontu iranyitasi
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A2.2.

A23.

A3.

A3.1.

A3.2.

A4.

rendszert tanusitdo szervezetek és az EMAS hitelelsitd természetes személyek és
szervezetek akkreditalasi eljarasaban résztvevé mindsiték és szakértok Kivalasztasa”
Szabalyzat szerint Kijeloli a szervezetet mindsitd csoport vezetdjét és tagjait. Az
akkreditald mérnok irasban kéri a szervezet egyetértését a mindsité csoport osszetételével
kapcsolatban, tovabba a mindsité csoport létszamatdl fliggben megadja az eljaras
id6tartamara  poétlolag  bekiildendd Mindségiranyitasi  Kézikonyvek (és  egyéb
mindségiranyitasi dokumentumok) szamat.

A szervezet:

A2.2.1. 15 napon beliil irasban nyilatkozik a javasolt mindsit6 csoport tagjainak
elfogadasarol. Ha a szervezet a mindsitd csoport barmely tagjanak a felkérésével
nem ért egyet és véleményét megindokolja, a SZAB 10j mindsitét jelol ki.
Amennyiben a szervezet ezt sem kivanja elfogadni, panasszal élhet a NAR-07
“Fellebbezés és panaszbejelentés” szabalyzat €lbirasai szerint. Ha a szervezet
hataridén beliil nem valaszol, az a minésit6 csoport elfogadasaval egyenértékii.

A222. a Minéségiranyitasi Kézikonyvet ¢€s az egyéb  mindségiranyitasi
dokumentumokat a sziikséges példanyszamban a megjelolt hataridére az
akkreditald6 mérnoknek megkiildi.

A mindsitok elfogadasat és az igényelt dokumentacio beérkezését kovetd 10 napon beliil
az akkreditalo mérnok elkésziti a mindsité csoport tagjainak hivatalos megbizasarol és az
akkreditalasi eljaras lefolytatasahoz sziikséges dokumentaciot a mindsitok rendelkezésére
bocsatja.

A dokumentacio értékelése

A mindsiték az atadott dokumentaciét 30 napon beliil attanulmanyozzak és irasban
véleményezik. Az akkreditald mérnok a mindsitdi észrevételeket azok kézhezvételétol
szamitott 5 napon beliil atadja a vezetd mindsitének, aki 10 napon beliil elkésziti a
Mindsitd csoport egyeztetett véleményét.

Az egyeztetett véleményt az akkreditald mérndk 5 napon beliil megkiildi a szervezetnek,

tovabba a hianyossagok potlasara, a nem-megfelel6ségek javitasara a szervezettel
egyeztetett hataridot allapit meg.

A szervezet kozpontjanak (iroda) helyszini szemléje

A43.1. A helyszini szemle megtarthatosdgara a mindsité csoport a hidnyossagok potlasa és a

A4.2.

nem-megfelel6ségek javitasa ismeretében tesz javaslatot. Az akkreditdldo mérnok a
szervezettel egyezteti a helyszini szemle id6pontjat és a szemle eldtt legalabb 8 nappal
megkiildi a szemle programjat.

A mingsitd csoport az iroda helyszini szemléjén ellendrzi, hogy teljesiilnek-e jelen
dokumentum 3. fejezetében elbirt az EMAS és a NAT kovetemények, megvizsgalja, hogy
a Mingségiranyitasi Kézikonyv és mellékletei szerinti targyi, személyi, szervezeti és
jartassagi feltételek teljesiilnek-e és mikodik-e a Mindségiranyitasi Kézikonyvben
dokumentalt mindségiranyitasi rendszer.
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A4.3. A mindsitd csoport a helyszinen minden nem-megfeleléséget részjelentésben rogzit,
amelyet a helyszini szemle végén tartott zardmegbeszélésen atad a kérelmezd
szervezetnek.

AS. Interju

A kérelmez6 szervezet hitelesitd személyeinek értékelését a NAT a B5. fejezetben leirtak szerint
végzi.

A6. A mindésiték altal megfigyelt auditok

A6.1. Ha az iroda helyszini szemlén felvett valamennyi jelentésebb nem-megfelelséget
helyesbitésre kertilt és azt az minésité csoport elfogadta, akkor ezt kovetéen a mindsitok -
mint megfigyel6k - helyszini auditon vesznek részt, amelyet az EMAS-hitelesito statusért
folyamodo kérelmez6 szervezet végez.

A6.2. Ha a kérelmez6 szervezet az 1SO 14001 szerinti tanusitisra nem rendelkezik
akkreditaltsaggal, akkor a mingsitok legalabb két megfigyelé auditon vesznek részt,
amelybél:

> legalabb egy olyan szervezetnél folytatott EMAS hitelesités/validalas, amelyik nem
rendelkezik 1SO 14001 szerinti tantsitott kdrnyezetkdzpontl iranyitasi rendszert és

> egy EMAS éves feliilvizsgalati validalas vagy egy, minden harmadik évben sziikséges
ujravalidalas.

A6.3. Haakérelmezo6 szervezet az 1SO 14001 szerinti tantsitasra akkreditaltsaggal rendelkezik,
akkor a mingsiték legalabb egy megfigyelé auditon vesznek részt, amelyet olyan
szervezetnél folytatnak, amelyik vagy rendelkezik vagy nem rendelkezik 1SO 14001
szerinti tanusitott kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszerrel.

A6.4. A mindsité csoport a megfigyelt auditok végén minden észrevételt részjelentésben rogzit,
amelyet az audit végén tartott zaromegbeszélésen atad a kérelmezd szervezet
képvisel6jének. A mindsitd csoport ezt kovetden a megfigyelt auditrél 10 napon beliil
elkésziti jelentését, és azt atadja az akkreditald mérnoknek. Az akkreditald6 mérndk a
jelentést 5 napon beliil megkiildi kérelmezé szervezetnek.

AB6.5. A kérelmezb szervezet a megfigyelt audit befejezését kovetden 15 napon belil a
kovetkez6 dokumentumokat kell a NAT részére megkiildenie:

» EMAS Kornyezeti Nyilatkozat végs6 valtozatanak egy masolati példanyat,

> a hitelesitéstél szolo jelentés egy masolati példanyat és ebben kitérve a latogatast
megel6z6 eldzetes vizsgalat soran értékelt dokumentumokra (az EMAS rendelet V.
Figgelék; 5.5.3. szakasz szerint), a szervezetnél tett latogatasra, a megkérdezett
személyzetre és a meglatogatott szervezet altal javasolt helyesbité intézkedésekre (az
EMAS rendelet V. Figgelék, 5.5.2. szakasz szerint).

» ameglatogatott szervezet vezetsége részére készitett hitelesitdi jelentés egy masolati
példanyat (az EMAS rendelet V. Figgelék, 5.5.4. szakasza szerint).
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AG6.6.

AT.

AT7.1.

A7.2.

AS8.

A8.1.

A8.2.

A8.3.

A9.

A9.1.

A9.2.

Az akkreditalo mérnok a fenti dokumentumokat értékelésre a mindsité csoport részére
rendelkezésre bocsatja. A mindsité csoport vezetéje az értékelést a NAR-23 eldiras
felhasznalasaval elvégzi és annak eredményét 10 napon beliil eljuttat az akkreditald
mérndknek. Az akkreditaldo mérnok a mindsité csoport jelentését 5 napon beliil megkiildi
kérelmez6 szervezetnek.

Helyesbito intézkedések

Az irodai helyszini szemle és a megfigyelt auditok végén tartott zaromegbeszéléseken a
mMindsitd csoport a megfigyeléseket, nem-megfeleléségeket rogzitd részjelentéseket a
kérelmez6 szervezetnek atadja. A szervezet Kkijelolt képviselje minden egyes
részjelentést alairasaval elismer és a helyszinen — vagy indokolt esetben 5 napon beliil —
nyilatkozik a nem-megfelel6ségek megsziintetése ¢érdekében tervezett helyesbitd
intézkedésrél és az intézkedés végrehajtasanak hataridejér6l. A hataridé nem haladhatja

meg a 30 napot.

Amennyiben a szervezet a helyeshité intézkedéseket hataridére teljesiti és azokat az
akkredital6 mérnoknek megkiildi, gy a mindsitdé csoport a végrehajtott helyesbitd
intézkedéseket 15 napon belill ellendrzi, sziikség esetén ismételt helyszini szemlét,
megfigyelt auditot vagy a Kornyezeti Nyilatkozat atvizsgalast ir el6.

Javaslat az akkreditalasra

A minGsité csoport vezetdje a részjelentések, a helyszini szemlén, a megfigyelt auditokon
tapasztaltak, a Kornyezeti Nyilatkozat atvizsgalasa és az esetleges helyesbitd
intézkedések végrehajtasa alapjan az értékelési fazis befejezését koveté 10 napon beliil
irasos Osszefoglalo jelentést készit, amelyben értékeli a szervezetet és javaslatot tesz
annak akkreditalhatosagara. Az akkreditald mérnok az elkésziilt 6sszefoglalod jelentést 5
napon beliil megkiildi a szervezetnek.

Ha a mindsitd csoport a szervezet akkreditalhatosagarol irasban rogzitette véleményét, az
akkreditald mérnok 15 napon beliil Osszeallitja az eljaras iratjegyzék szerinti teljes

dokumentaciojat, azt ellenérzésre az ligyvezetd igazgatdbhoz, dontéshozatalra a SZAB-hoz
tovabbitja.

A NAT iigyvezetd igazgatoja atvizsgalja a SZAB {ilésre elOterjesztésre eldkészitett
dokumentumokat, ellendrzi ezek teljességét, megfeleléségét ¢és azt is, hogy az
akkreditalasi eljarast a NAT vonatkozo eldirasai betartasaval hajtottak-e végre.

Az akkreditalt status odaitélése, kozzététele és nyilvantartasba vétele, az
akkreditalasi okirat kiadasa

A szervezet akkreditalasarél a mindsitd csoport javaslata alapjan a SZAB hataroz. A
SZAB a hatarozathozatalhoz elGirhat a szervezet szamara hianypotlast vagy helyesbit
intézkedést. A hataridé nem haladhatja meg a 15 napot.

A SZAB hatarozathozatalat kovetéen 5 napon beliil az Iroda a dijszabasban
meghatarozottak szerint megkiildi a szervezetnek az akkreditalasi eljaras dijanak
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A9.3.

A9.4.

A9.5.

A9.6.

A10.

A10.1.

A10.2.

All.

All.l

Al1l.2.

Al1l3.

végszamlajat. Az akkreditdlasi dijat a szervezetnek a benyujtott szamla ellenében a
szamlan megadott fizetési hataridon beliil kell kiegyenlitenie.

Az akkreditalas odaitélésérdl szolo hatarozatot az ligyvezetd igazgatd irja ala és az
akkreditalasi dij végszamlajanak kiegyenlitése utan 5 napon belil megkildi a
szervezetnek a “Kérd6iv az akkreditalasi és feliilvizsgalati eljarasrol” dokumentum
(NAR-16) kiséretében. A hatarozat elfogadasardl a szervezet irasban nyilatkozik. A
hatarozat ellen fellebbezni a NAR-07 “Fellebbezés és panaszbeelentés” szabalyzat
eloirasai szerint lehet. A szervezet a kitoltott a NAR-16 jelti kérdbivet az Irodanak
visszakiildi.

Amennyiben a szervezet a megadott hataridén beliil nem nyujt be fellebbezést a NAT
hatarozata ellen - illetve fellebbezés esetén a Fellebbviteli Bizottsag hatarozata szerint -,
az Iroda a hatarozat alapjan kiallitott és az ligyvezetd igazgatd altal alairt akkreditalasi
okiratot a szervezetnek 15 napon beliil atadja.

Az akkreditalt szervezet a NAR-08 ,,A Nemzeti Akkreditald Testiilet jelképének
hasznalata és az akkreditalt statusra vald hivatkozas szabalyai” dokumentum szerint

.....

jelhasznalatraa NAT és az akkreditalt szervezet jelhasznalati szerzédést kot.

Az Iroda az akkreditalasi okirat atadasat kovetden 10 napon beliil

» felveszi aszervezetet az “Akkreditalt Szervezetek Nemzeti Jegyzéké™-be;
» az akkreditalt status megszerzését atvezeti szamitogépes nyilvantartasi rendszerébe;

» intézkedik az akkreditalt status elnyerésének kozzétételérol.

Bejelentés a Kompetens Testiiletnek és az EU Bizottsagnak

Az Akkreditalasi Iroda havonta, a targyhonapot koveté honap 10-éig tajékoztatja az
Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Foigazgatosagot (OKTVF) —
a kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter altal meghatarozott formaban — az akkreditalt
kornyezeti hitelesitokrdl a Bizottsag részére torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében.

Az Iroda minden olyan valtozasrol értesiti az OKTVF-et, ami a hitelesité statusaban és
érvényes szakmai teriiletében bekdvetkezik.

Az akkreditalasi okirat érvényessége

Az akkreditalasi okirat érvényességi ideje a 761/2001 EU rendel et szerint 2 év.

Az érvényességi idotartamon belill az akkreditalasi okirat folyamatos érvényben
tartasanak feltétele a szervezet évenkénti feliilvizsgalatanak megtartasa, tovabba az éves
feliilvizsgalat soran annak igazolasa, hogy az akkreditalt koriilmények folyamatosan
fennallnak.

Az akkreditalt szervezet az akkreditalt tevékenységét érintd jelentés valtozasokrol
(személyi, targyi, kdrnyezeti, tulajdonosi, mindségiranyitasi rendszer stb.) 15 napon beliil
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All.4.

Al1l5.

All.6.

Al2.

koteles az Irodat irasban értesiteni. A hitelesité kiilondsen fontos kotelezettsége a NAT-ot
haladéktalanul informalni, ha a hitelesitd barmely akkreditalt teriileten 2 éven beliil
egyetlen EMAS hitelesitést sem végzett.

Jelentés valtozas esetén az akkreditaltsag érvényben tartasardl, modositasardl vagy
atruhdzasarol szakmai valtozasok esetén az illetékes szakmai akkreditalo bizottsag, a jogi
Status valtozasa esetén az ligyvezetd igazgatd hataroz. Jelentds valtozéas bejelentésének
elmulasztasa az akkreditalt status felfliggesztését vagy visszavonasat eredményezheti.

A hitelesitére vonatkozd NAT akkreditaltsag automatikusan érvényét vesziti minden
olyan akkreditalt teriiletre vonatkozoan, amelyen az akkreditalt hitelesit6 3 éves
idétartamon beliil nem végzett hitelesité auditot. Ez nem csak az akkreditalasi okirat
érvényességi idétartaman beliilre vonatkozik.

Az akkreditalasi okirat érvényességi idejének lejartat kovetben a szervezet akkreditalt

statusa megsziinik és a szervezet semmilyen formaban nem jogosult akkreditaltsagra
hivatkozni vagy a nemzeti akkreditalasi jelet hasznalni.

Az akkreditalt status megujitasa

Az akkreditalt status megujitasanak kérelmezése az akkreditalasi okirat lgjarta eldtt és azt
kovetden is kérelmezhetd. Az ujraakkreditalasi eljaras menete megegyezik az €lsé akkreditalas
menetével.

Al3.

A13.1.

A13.2.

A13.3.

A13.4.

Az akKkreditalt teriilet szikitése és bovitése

Az akkreditalt szervezet irasban barmikor kérelmezheti az akkreditalt teriiletének
sziikitését. A kérelmezés alapjan az ligyvezetd igazgatd a sziikitett terliletre vonatkozdan
hatarozatot ad ki és modositja az tigyirathoz kiadott mellékletet.

Az akkreditalt szervezet a kérelem formanyomtatvanyon barmikor kérelmezheti
akkreditalt teriiletének bovitését. A kérelemhez csatolnia kell minden olyan
mindségiranyitasi dokumentumot, amellyel a szervezet igazolja a bovitendd teriiletre
vonatkozo felkésziiltségét.

A teriiletbdvitési eljards soran a mindsitd csoport megbizasara, az akkreditalt szervezet
helyszini szemle és az esetleges megfigyelt auditok lefolytatasara és értékelésére az A2.
fejezet megfelel6 eldirasait sziikség és értelem szerint kell alkalmazni.

A Dbovités teriiletén az akkreditalt status odaitélésére, koOzzétételére és
nyilvantartasbavételére az A3-A8. feezetek megfelelé eldirasait sziikség és értelem
szerint kell alkalmazni.
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1. RESZ
B. fejezet

EMAS HITELESITO TERMESZETES SZEMELYEK AKKREDITALASA

A 22 pontnak megfelelé hitelesité természetes személy (a tovabbiakban: egyén)
megfeleloségének értékelését a NAT jelen szabalyzat 1. rész B. fejezetének el6irasai szerint
végzi.

Az egyén az akkreditalasi kérelmét a NAD-103EMAS(Egyéni hitelesitd) formanyomtatvanyon
nyujthatja be a NAT-hoz a Mindségiranyitasi Kézikonyve egy példanyaval, tovabba a jogi
helyzetére, tulajdonviszonyaira és pénziigyi forrasaira vonatkozé nyilatkozataval egyiitt.
Auditcsoportban végzendd hitelesitdi tevékenység esetén a kérelemben meg kell adni azoknak a
személyeknek az adatait is, akik a gyakorlati munkaban, mint miiszaki értékeldk, jogi vagy nyelvi
szakértok részt vesznek.

B1. A temészetes személy hitelesitok akkreditalt szakmai teriiletére vonatkozé korlatozasok

B1.1. Az akkreditalas szakmai teriiletének megadasakor a NACE-kodrendszer (TEAOR)
akamazand6. Az ipari tevékenységek NACE kodjait a NAT Kornyezetiranyitasi
Szakmai Akkreditald Bizottsaga az akkreditalhatosag szempontjabdl a természetes
személyekre vonatkozoan a kovetkez6 kategoriakba sorolja:

> altalaban elfogadott,
» csak specialis kortilmények kozott elfogadott,
» semmilyen koriilmények ko6zott nem elfogadott.

B1.2. A természetes személy egyénileg vagy csoportban végzendd hitelesitoi tevékenységre
akkreditalhat6. Az EMAS rendelet V. fiiggelék 5.2.3.szakaszanak megfelelden azoknak a
természetes személyek akkreditalasa, akik egyénileg végeznek hitelesitéi tevékenységet
Kizarolag a személyes felkésziiltségiiknek megfeleld teriiletre korlatozodik.

Abban az esetben, ha a természetes személy egy csoport tagjaként dolgozik, amelyet
miiszaki vagy jogi szakért6k tamogatnak, akkor a természetes személy szélesebb szakmai
teriiletre is akkreditalhato.

B1.3. A NAT akovetkezo6 kritériumokat veszi alapul ateriileti korlatozasok megallapitasanal:
» ahitelesitend6/validalando szervezet alkalmazottainak szama maximum 50 f6 lehet,

> a hitelesitendd/validalando szervezet tevékenysége kevéssé bonyolult legyen és csak
arra a NACE koddal jellemzett szakmai teriiletre essék, amelyen az egyéni hitelesitd
vagy csoport szakmai gyakorlattal, ipari ismeretekkel rendelkezik, és amelyre a
csoport valamennyi tagja esetében igazolhatd, hogy az ipari ismereteket hosszabb idén
keresztiil képesek naprakészen tartani.

NAR-O1EMAS - 3. kiadas - 2005. jalius 14/22



B1.4.

B2.

B2.1.

B2.2.

B2.3.

B3.

B3.1.

Akkreditaltsag azoknak az egyéneknek itélhetd oda, akik a NAT szamara képesek
bizonyitani, hogy:

» az egyén vagy az auditcsoport valamennyi tagja megfeled az EMAS rendelet
vonatkozo kovetelményeinek,

» az egyén vagy az auditcsoport Kollektivan rendelkezik a megfelel6 gyakorlattal,
miiszaki képességgel ¢és képes igazolni, hogy tudésszintjét képes folyamatosan
fenntartani,

> fliggetlenek, partatlanok, objektivek (targyszeriiek) és mentesek az iizleti, pénziigyi
vagy egyéb mas befolyasolastol, rahatasoktol,

» az egyén vagy az auditcsoport tagjainak egyéb tevékenysége, munkavallalasa, hivatali
beosztasa és szolgaltatasa nem okoz érdekellentétet,

» az egyén rendelkezik miik6dé mindségiranyitasi rendszerrel (beleértve a belsé audit
eljarast, dokumentalt modszertant és eljarasokat, beleértve a mindség-ellendrzés és a
bels6 audit eljarasait),

» az egyénre vagy az auditcsoport valamennyi tagjara kotelezéen érvényes a bizalmas
tigykezelés alkalmazasa,

» az egyén vagy az auditcsoport valamennyi tagja megfelel azoknak a specialis
kovetelményeknek (a képzés, az auditalas, az ipari, a miiszaki, a jogi, a biztositasi és
mas szempontoknak is), amit - az adott teriiletre - a NAT meghatarozott.

Az akkreditalasi eljaras megkezdése

A beérkezett kérelmet az Iroda nyilvantartasba veszi, a NAT ligyvezetd igazgatdja (a
tovabbiakban: ligyvezetd igazgatd) formai és tartalmi szempontbol ellendrzi, majd kijeloli
munkatarsai koziil az eljarast koordinald akkreditalo mérnokot. Az ligyvezetd igazgatd
vagy megbizasabol az akkreditalo mérnok sziikség esetén felkéri az egyént a kérelem és
mellékletei kiegészitésére. A NAT csak a megfeleléen kitoltott és a sziikséges
mellékletekkel benyujtott kérelmet latja el regisztralasi szammal. A kérelemben illetve a
mingségiranyitasi dokumentacioban torténd valotlan adat kozlése az akkreditalasi eljaras
megsziintetését vonhatja maga utan.

A regisztralasi szammal ellatott kérelmet a NAT 15 napon beliil visszaigazolja, és
egyidgtileg intézkedik a NAT dijszabasaban megallapitott (NAR-05) jelentkezési dij
Szamlazasarol. Az eljaras kezdetének idopontja a visszaigazolo levél kelte.

A jelentkezési dijnak a NAT szamlajan torténd jovairasat kovetéen 8 napon belill az
akkreditalo mérnok a dijszabasban meghatarozottak szerint arkalkulaciot készit az
akkreditalas varhato dijarol, amelynek 50%-arol az Iroda rész-szamlat kiild az egyénnek.

A mingsito csoport Kijelolése

A rész-szamla Osszegének a NAT szamlajan torténd jovairasat kovetden 15 napon beliil
az akkreditalo mérndk eldterjesztése alapjan a SZAB a NAR-06-XI  “A
kornyezetkdzponti iranyitasi rendszert tantsitdo szervezetek és az EMAS hitelelsito
természetes személyek és szervezetek akkreditalasi eljarasaban résztvevé mindsitok és
szakértok kivalasztasa” szabalyzat szerint kijeloli a szervezetet mindsit6 csoport vezet6jét
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B3.2.

B3.3.

B4.

B4.1.

B4.2.

BS.

B5.1.

B5.2.

B5.3.

¢s tagjait. Az akkreditdld mérnok irdsban kéri az egyén egyetértését a mindsitd csoport
Osszetételével kapcsolatban, tovabba a mindsitd csoport 1étszamatol fliggden megadja az
eljaras id6tartamara poétlolag bekiildendd Mindségiranyitasi Kézikonyvek (és egyéb
mindségiranyitasi dokumentumok) szamat.

A kérelmez6 egyén:

B3.2.1. 15 napon beliil irasban nyilatkozik a javasolt mindsitd csoport tagjainak
elfogadasarol. Ha az egyén a mindsité csoport barmely tagjanak a felkérésével
nem ért egyet és véleményét megindokolja, a SZAB 0j mindsitét jelol ki.
Amennyiben az egyén ezt sem kivanja elfogadni, panasszal élhet a NAR-07
(“Fellebbezés és panaszbejelentés™) eldirasai szerint. Ha az egyén hataridén beliil
nem valaszol, az a mindsit6 csoport elfogadasaval egyenértékii.

B3.2.2. a Mindségiranyitasi  Kézikonyvet ¢és az egyéb  mindségiranyitasi
dokumentumokat a sziikséges példanyszamban a megjelolt hataridére az
akkreditalo mérnoknek megkiildi.

A mindsitdk elfogadasat és az igényelt dokumentacié beérkezését kovetd 10 napon beliil
az akkreditalo mérnok elkésziti a mindsitd csoport tagjainak hivatalos megbizasarol és az
akkreditalasi eljaras lefolytatasahoz sziikséges dokumentaciot a mindsitok rendelkezésére
bocsatja.

A dokumentacio értékelése

A mindsiték az atadott dokumentéaciét 30 napon beliil attanulmanyozzak és irasban
véleményezik. Az akkreditald mérnok a mindsitéi észrevételeket azok kézhezvételétol
szamitott 5 napon belil atadja a vezetd mindsitének, aki 10 napon beliill elkésziti a
MIindsitd csoport egyeztetett véleményét.

Az egyeztetett véleményt az akkreditdld mérndk 5 napon beliil megkiildi az egyénnek,
tovabba a hianyossagok potlasara, a nem-megfeleléségek javitasara az egyénnel
egyeztetett hataridot allapit meg.

Interju

Az interji megtarthatésagara a mindsitd csoport a hianyossagok potlasa és a nem-
megfeleléségek javitdsa ismeretében tesz javaslatot. Az interju id6tartama 3 ora.
Auditcsoportban végzendé tevékenység esetén valamennyi olyan miszaki és jogi
szakértének is részt kell venni kb. 1 - 1,5 ora idétartamu interjan, akik az auditcsoport
tagjal kivannak lenni.

Az interju idépontjarol és helyérdl az egyén(eke)t az akkreditalo mérndk legalabb 4 héttel
korabban irasban értesiti, megadva az interjut készité csoport (a tovabbiakban: interji
panel) névsorat.

Az interju panel elnoke a SZAB egyik tagja, tagjai a mindsito(k), titkara az akkreditalo
mérnok. A SZAB sziikség esetén tovabbi a fliggetlenségi €s partatlansagi feltételeknek
megfelel6 szakért6t is bevonhat az interju panelbe. Amennyiben ezen tovabbi személy
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felkérésével az egyén nem ért egyet és véleményét megindokolja, a SZAB 1) paneltagot

jelol ki.

B5.4. Azinterju(k) célja annak megallapitasa, hogy az egyén és/vagy az auditcsoport képes-e a
hitelesit feladatkorének betdltésére tigy, ahogyan azt a V. Flggelék eldirja, kiilonosen,
hogy:

B5.4.1. megfeledl6 mélységben ismerik ¢és értik az EMAS rendeletet, a
kornyezetkdzpontt iranyitasi rendszer miikodését, a vonatkozé szabvanyokat és
az EU Bizottsag altal kiadott itmutatokat;

B5.4.2. ismerik és értik a hitelesitéi tevékenységekre vonatkozd jogi, szabalyozasi és
adminisztrativ kovetelményeket;

B5.4.3. ismerik és értik a kornyezetvédelmi el Girasokat, beleértve a fenntarthato fejlédés
kornyezetvédelmi vonatkozasait;

B5.4.4. ismerik és értik a hitelesitendd tevékenység kornyezetvédelmi és miiszaki
szabalyozasat;

B5.4.5. értik a hitelesitend tevékenység alapvetd miikodését, amely az iranyitasi
rendszer megfelel6ségének megitéléséhez sziikséges;

B5.4.6. ismerik és értik a kornyezeti audit kovetelményeit és modszereit;

B5.4.7. ismerik aKornyezeti Nyilatkozatot és azt, hogy hogyan kell azt értékelni;

B5.4.8. ismerik, hogyan kell értékelni az EMAS rendelet alabbi fiiggelékeknek valo
megfelel 6séget:
> |. Figgelék, A: Kornyezetkozpontu iranyitasi rendszerek kovetelmények

> |. Figgelék, B: Az EMAS-t bevezet6 szervezetek altal megvalaszolando
kérdések

> |l. Figgelék: A kornyezeti belsd audit kovetelményei

> 11, Figgelék: Kornyezeti Nyilatkozatok

> V. Fuggelék: EMAS logo

» V. Fuggelék: Kornyezeti hitelesité akkreditalasa, felfiiggesztése és mitkodése
» VI. Figgelék: Kornyezeti tényezok

» VII. Figgelék: Kornyezeti atvizsgalas

» VIII. Figgelék: Regisztralasi kovetelmények

B5.5. Az interjura valo felkésziilés soran a mindsitd csoport és az akkreditald mérnok értékel
az akkreditalast kérelmez6 egyén
» iskolal végzettségét,
> képzettségét (ez megkovetelheti atananyag bemutatasat, ha az akkreditalé mérnok
vagy amindsité csoport nem ismeri azt)
» az ipari munka-gyakorlatat,
» akornyezeti auditalasi gyakorlatat,

> amunkaaddi referenciait.

B5.6. A fentiek értékelése dokumentumok alapjan torténik. Az értékelés eredményét a mindsitd
csoport irasan rogziti és felhasznalja az akkreditalt szakmai teriilet és korlatozasok
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meghatarozasanal. Az esetleges nyitott kérdéseket a mindsité csoport az interji soran
tisztazza.

B5.7. Az interjin az egyén hasznalhat barmilyen olyan dokumentumot, amit a hitelesit6i
tevékenysége soran alkalmazni akar. Ezeknek a dokumentumoknak a listajat 1 héttel az
interju el6tt irasban meg kell kiildeni az akkredital6 mérnoknek.

B5.8. Az interju(k) idépontja el6tt az interji panelt az akkreditadldé mérnok tajékoztatja az
akkreditalasi eljaras addigi fazisaig rendelkezésre allo valamennyi megallapitasarol. Az
interja panel minden egyénre kiilon kérdGivet készit azért, hogy ezzel is biztositott
legyen, hogy a fontos és a relevans dolgokra koncentraljanak, tovabba hogy a kiilonb6z6
személyekkel és targykorokben folytatott interjuk mind szerkezetileg, mind tartalmilag
azonos szintet képviseljenek.

B5.9. Az interjuhoz hasznalt kérdéiv egy aap kérdéssort és olyan kiegészité kérdéseket
tartalmaz, amelyeket az interju panel az egyénre szabottan dolgozott ki, és amelyek
tartalmazzak az akkreditalasi €ljarasnak - az interju idépontjaig Osszegyijtott —
megallapitasaibol ad6do, valamint az interjualany miszaki, jogi és egyéb szerepére
vonatkozo kérdéseket is.

B5.10. Az interjurdl az interjii panel elndke az interjut kdvetd 10 napon beliil irasos jelentést
készit. A jelentés akovetkezoket tartal mazza

» vaamennyi nem-megfeleldséget és azt, hogy ezeket a NAT altal megfigyelt audit el6tt
milyen mértékben kell helyesbiteni;

» javadat arraaszakmai teriiletre, amelyen az egyén képes hitelesiteni;

> javaslat az egyén altal auditalhatd szervezetek méretével és tevékenységiik
bonyolultsagaval 0Osszefiiggd korlatozasok (az EMAS rendelet V. Figgelék 5.2.3
szakasza szerint);

> javadlat arra vonatkozoan, hogy a javasolt NAT altal megfigyelt auditok az egyén
felkésziiltségének teriiletére esnek-e és elegendéek-e az akkreditalas odaitéléséhez;

» javadat arra vonatkozoéan, hogy a megfigyelt auditokon kiilonosen kell vizsgalni,
megfigyelni;

» javadat arra vonatkozoan, hogy az akkreditaltsag odaitélése utani feliilvizsgalat soran
mit ellendrizzen a NAT.

B5.11. Az interjar6l késziilt jelentést az akkreditaldo mérmok 5 napon beliil az egyénhez
tovébbitja.

B6. A mindsitok altal megfigyelt auditok

B6.1. Ha az interju(ko)n felvett valamennyi jelentdsebb nem-megfeleléséget helyesbitésre
keriilt és azt a mindsitdé csoport elfogadta, akkor ezt kovetden a mindsitdk - mint
megfigyelék - helyszini auditon vesznek részt, amelyet az EMAS-hitelesit statusért
folyamodé kérelmez6 egyén vagy auditcsoport végez.

B6.2. A mindsitd csoport legalabb egy EMAS hitelesités/validalas auditjan vesznek részt az
akkreditaltsagrol vald dontéshozatal eldtt, tovabba az akkreditaltsag odaitélése utan a
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B6.3.

B6.4.

B6.5.

B7.

B7.1.

B7.2.

BS.

B8.1.

lehetd legrovidebb idén beliil részt vesznek egy tovabbi EMAS éves feliilvizsgalati
validalon vagy egy, minden harmadik évben sziikséges tjravalidalason.

A mindsitd csoport a megfigyelt auditok végén minden észrevételt részjelentésben rogzit,
amelyet az audit végén tartott zaromegbeszélésen atad a kérelmez6é egyénnek. A mindsitd
csoport ezt kdvetéen a megfigyelt auditrol 10 napon beliil elkésziti jelentését, és azt atadja
az akkreditald mérnoknek. Az akkreditaldo mérndk a jelentést 5 napon beliil megkiildi
kérelmezo6 egyénnek.

A kérelmez6 egyén a megfigyelt audit befejezését kovetden 15 napon beliil a kdvetkezd
dokumentumokat kell a NAT részére megkiildenie:

» EMAS Kornyezeti Nyilatkozat végso valtozatanak egy masolati példanyat,

» a hitelesitéstol szo6lo jelentés egy masolati példanyat és ebben kitérve a latogatast
megel6z6 eldzetes vizsgalat soran értékelt dokumentumokra (az EMAS rendelet V.
Fliggelék; 5.5.3. szakasz szerint), a szervezetnél tett latogatasra, a megkérdezett
személyzetre és a meglatogatott szervezet altal javasolt helyesbitd intézkedésekre (az
EMAS rendelet V. Figgelék, 5.5.2. szakasz szerint).

» ameglatogatott szervezet vezetsége részére készitett hitelesitdi jelentés egy masolati
példanyat (az EMAS rendelet V. Fiiggelék, 5.5.4. szakasza szerint).

Az akkreditaldo mérnok a fenti dokumentumokat értékelésre a mindsité csoport részére
rendelkezésre bocsatja. A mindsité csoport vezetbje az értékelést a NAR-23 eldiras
felhasznalasaval elvégzi és annak eredményét 10 napon beliil eljuttat az akkreditalo
mérndknek. Az akkreditald mérndk a mindsitd csoport jelentését 5 napon beliil megkiildi
kérelmez6 egyénnek.

Helyesbité intézkedések

Az interju és a megfigyelt auditok végén tartott zaromegbeszéléseken a mindsité csoport
a megfigyeléseket, nem-megfelel 6ségeket rogzitd részjelentéseket a kérelmezd egyénnek
atadja. Az egyén minden egyes részjelentést aldirasaval elismer és a helyszinen — vagy
indokolt esetben 5 napon beliil — nyilatkozik a nem-megfeleléségek megsziintetése
érdekében tervezett helyesbitdé intézkedésrol és az intézkedés végrehajtdsanak
hataridejérél. A hataridé nem haladhatja meg a 30 napot.

Amennyiben az egyén a helyeshitd intézkaedéseket hataridére teljesiti és azokat az
akkreditalo mérnoknek megkiildi, gy a mindsitd csoport a végrehajtott helyesbitd
intézkedéseket 15 napon belill ellenérzi, sziikség esetén ismételt helyszini szemlét,
megfigyelt auditot vagy a Kornyezeti Nyilatkozat atvizsgalast ir el6.

Javaslat az akkreditalasra

A minGsité csoport vezetdje a részjelentések, az interju(ko)n, a megfigyelt auditokon
tapasztaltak, a Kornyezeti Nyilatkozat atvizsgalasa és az esetleges helyesbitd
intézkedések végrehajtasa alapjan az értékelési fazis befejezését koveté 10 napon beliil
irdsos 0sszefoglalo jelentést készit, amelyben értékeli az egyént vagy az auditcsoportot és
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B8.2.

B8.3.

B9.

B9O.1.

B9.2.

B9.3.

B9.4.

B9.5.

B9.6.

javaslatot tesz annak akkreditalhatosagara. Az akkreditdldo mérnok az elkésziilt
Osszefoglalo jelentést 5 napon beliil megkiildi az egyénnek.

Ha a mindsit6é csoport az egyén akkreditalhatosagarol irasban rogzitette véleményét, az
akkreditald mérnok 15 napon beliil Gsszeallitja az eljaras iratjegyzék szerinti teljes

dokumentaciojat, azt ellenérzésre az ligyvezetd igazgatdbhoz, dontéshozatalra a SZAB-hoz
tovébbitja.

A NAT ligyvezetd igazgatdja atvizsgalja a SZAB iilésre elOterjesztésre elokészitett
dokumentumokat, ellenérzi ezek teljességét, megfeleléségét ¢és azt is, hogy az
akkreditalasi eljarast a NAT vonatkozo eldirasai betartasaval hajtottak-e végre.

Az akkreditalt stiatus odaitélése, kozzététele és nyilvantartasba vétele, az
akkreditalasi okirat kiadasa

r1s 1.1

a hatarozathozatalhoz el6irhat az egyén szamara hianypotlast vagy helyesbitd intézkedést.
A hatarid6 nem haladhatja meg a 15 napot.

A SZAB hatarozathozatalat kovetéen 5 napon beliil az Iroda a dijszabasban
meghatarozottak szerint megkiildi az egyénnek az akkreditalasi eljaras dijanak
végszamlajat. Az akkreditalasi dijat az egyénnek a benyujtott szamla ellenében a szamlan
megadott fizetési hataridon beliil kell kiegyenlitenie.

Az akkreditalas odaitélésérdl szolo hatarozatot az ligyvezetd igazgatd irja ala és az
akkreditalasi dij végszamlajanak kiegyenlitése utan 5 napon beliil megkiildi az egyénnek
a “Kérdoéiv az akkreditalasi és feliilvizsgalati eljarasrol” dokumentum (NAR-16)
Kiséretében. A hatarozat elfogadasar6l az egyén irasban nyilatkozik. A hatarozat ellen
fellebbezni a NAR-07 “Fellebbezés és panaszbejelentés” elirasai szerint lehet. Az egyén
akitoltott a NAR-16 jeli kérdbivet az Irodanak visszakiildi.

Amennyiben az egyén a megadott hataridén beliil nem nytjt be fellebbezést a NAT
hatarozata ellen - illetve fellebbezés esetén a Fellebbviteli Bizottsag hatarozata szerint -,
az Iroda a hatarozat alapjan kiallitott és az ligyvezetd igazgatd altal alairt akkreditalasi
okiratot az egyénnek 15 napon beliil atadja.

Az akkreditalt egyén a NAR-08 ,,A Nemzeti Akkreditald Testiilet jelképének hasznalata
¢s az akkreditalt statusra vald hivatkozéas szabalyai” dokumentum szerint jogosult az
akkreditaltsagra hivatkozni és a nemzeti akkreditalasi jelet alkalmazni. A jelhasznalatra a
NAT és az akkreditalt egyén jelhasznalati szerz6dést kot.

Az Iroda az akkreditalasi okirat atadasat kovetden 10 napon beliil

» felveszi az egyént az “Akkreditalt Szervezetek Nemzeti Jegyzéké™-be;
» az akkreditalt status megszerzését atvezeti szamitogépes nyilvantartasi rendszerébe;

» intézkedik az akkreditalt status elnyerésének kozzétételérol.
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B10.

B10.1.

B10.2.

B11.
B11.1.

B11.2.

B11.3.

B11.4.

B11.5.

B11.6.

B12.

Bejelentés a Kompetens Testiiletnek és az EU Bizottsagnak

Az Akkreditalasi Iroda havonta, a targyhonapot koveté honap 10-éig tajékoztatja az
Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Foigazgatosagot (OKTVF) —
a kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter altal meghatarozott formaban — az akkreditalt
kornyezeti hitelesitokrdl a Bizottsag részére torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében.

Az Iroda minden olyan valtozasrol értesiti az OKTVF-et, ami a hitelesité statusaban és
érvényes szakmai teriiletében bekdvetkezik.

Az akkreditalasi okirat érvényessége

Az akkreditalasi okirat érvényességi ideje a 761/2001 EU rendel et szerint 2 év.

Az érvényességi idotartamon beliil az akkreditaldsi okirat folyamatos érvényben
tartasanak feltétele az egyén évenkénti feliilvizsgalatanak megtartasa, tovabba az éves
feliilvizsgalat soran annak igazolasa, hogy az akkreditalt koriilmények folyamatosan
fennallnak.

Az akkreditalt egyén az akkreditalt tevékenységét érinté jelentds valtozasokrol (személyi,
kornyezeti, tulajdonosi, mindségiranyitasi rendszer stb.) 15 napon beliil koteles az Irodat
irasban értesiteni. A hitelesit kiilondsen fontos kotelezettsége a NAT-ot haladéktalanul
informalni, ha a hitelesité barmely akkreditalt teriileten 2 éven belill egyetlen EMAS
hitel esitést sem végzett.

Jelentés valtozas esetén az akkreditaltsag érvényben tartasarél vagy modositasarol
szakmai valtozasok esetén az illetékes szakmai akkreditald bizottsag, a jogi status
valtozasa esetén az iligyvezetd igazgatd hataroz. Jelentdés valtozas bejelentésének
elmulasztasa az akkreditalt status felfliggesztését vagy visszavonasat eredményezheti.

A hitelesitére vonatkozd6 NAT akkreditaltsag automatikusan érvényét vesziti minden
olyan akkreditalt teriiletre vonatkozoéan, amelyen az akkreditalt hitelesité 3 éves
id6tartamon beliil nem végzett hitelesitd auditot. Ez nem csak az akkreditalasi okirat
érvényességi idOtartaman beliilre vonatkozik.

Az akkreditalasi okirat érvényességi idejének lejartat kovetéen az egyén akkreditalt

statusa megsziinik és semmilyen formaban nem jogosult akkreditaltsagra hivatkozni vagy
anemzeti akkreditalasi jelet hasznalni.

Az akkreditalt status megujitasa

Az akkreditalt status megujitasanak kérelmezése az akkreditalasi okirat lgjarta eldtt és azt
kovetden is kérelmezhetd. Az ujraakkreditalasi eljaras menete megegyezik az elsé akkreditalas
menetével.
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B13.

B13.1.

B13.2.

B13.3.

B13.4.

Az akKkreditalt teriilet szukitése és bovitése

Az akkreditalt egyén irasban barmikor kérelmezheti az akkreditalt teriiletének sziikitését.
A kérelmezés alapjan az ligyvezetO igazgato a sziikitett teriiletre vonatkozoan hatarozatot
ad ki és modositja az ligyirathoz kiadott mellékletet.

Az akkreditalt egyén a kérelem formanyomtatvanyon barmikor kérelmezheti akkreditalt
teriiletének bovitését. A kérelemhez csatolnia kell minden olyan mindségiranyitési
dokumentumot, amellyel igazolja a bévitend6 teriiletre vonatkozo felkésziiltségét.

A teriiletbdvitési eljards sordn a mindsitd csoport megbizasara, az akkreditalt egyén
esetleges megfigyelt auditok lefolytatasara és értékelésére a B3-B8. fejezetek megfeleld
elirasait sziikség és értelem szerint kell alkalmazni.

A Dbovités teriiletén az akkreditalt status odaitélésére, kozzétételére és
nyilvantartasbavételére a B9. fejezet megfelel6 elbirasait sziikség és értelem szerint kell
alkalmazni.
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